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2  Antragsverfahren und Kontakte

Die Fordergrundlage des ESF Plus-Programms ,,Zusammenhalt starken - Menschen verbinden “
(ZuMe) des Bundesministeriums fiir Bildung, Familie, Senioren, Frauen und Jugend (BMBFSFJ) ist -
neben den einschlagigen Verordnungen zum Européischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) - die
Forderrichtlinie vom 31.01.2024 in Verbindung mit den Férdergrundsatzen fiir die Bewilligung von
Zuwendungen aus dem ESF Plus in der Férderperiode 2021-2027, die die Ausgestaltung der
finanziellen Grundlagen regelt. Die Unterlagen kdnnen Sie unter www.esf.de einsehen.

Mafgeblich fiir die Bewilligung sind die Regelungen in der Forderrichtlinie.

3 Antragsberechtigte

Antragsberechtigt fiir das ESF Plus-Programm ,,Zusammenbhalt starken — Menschen verbinden “ sind
Gemeinden, Landkreise, kreisfreie Stadte und Bezirke in einem Stadtstaat (gleich Gebietskérper-
schaft).

Antragstellende mussen ihre fachlich-inhaltliche sowie administrative Befdhigung zur Durchfiihrung
eines Vorhabens darlegen und eine zweckentsprechende Verwendung der Zuwendung sicherstellen.

Programmsteuerung, -koordinierung und -betreuung

Fir die Steuerung des ESF Plus-Programms ist das BMBFSFJ verantwortlich. Bei dieser Aufgabe wird
das BMBFSFJ vom Bundesamt fiir Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben (BAFzA) administrativ
unterstiitzt. Das BAFzA, als Bewilligungsbehérde, ist erster Ansprechpartner fir Sie als
Antragsstellende und im weiteren Verwaltungsverfahren der Umsetzung der Zuwendung.

Die fachliche Begleitung des Programms obliegt der Servicestelle Teilhabe des BAFzA. Auf der
Webseite www.esf-regiestelle.de finden Sie weitere Informationen zum Verfahren und zum
Programm.

4 Kontakte

Bei finanztechnischen Riickfragen zum Programm wenden Sie sich bitte Giber
Zusammenhalt@bafza.bund.de

an die Mitarbeitenden im Referat 403 - ESF Forderprogramme IT im BAFzA. Telefonisch ist die
Finanztechnik erreichbar unter:

0221 3673-4473 / 4458 / 1833
von Montag bis Freitag
von 09:00 Uhr bis 16:00 Uhr


file://bafza.bund.de/files/BAFzA/Ref-403/19_ESF-Plus/06_Zusammenhalt%20st%C3%A4rken/05_Antr%C3%A4ge/www.esf-regiestelle.de%20
mailto:Zusammenhalt@bafza.bund.de
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Bei fachlichen Riickfragen zum Programm wenden Sie sich bitte Giber
servicestelle-zusammenhalt@bafza.bund.de

an die Servicestelle Teilhabe. Telefonisch ist die Servicestelle erreichbar unter 0221 3673-1020

von Montag bis Freitag
von 09:00 Uhr bis 16:00 Uhr

Bei Fragen zum Forderportal Z-EU-S kontaktieren Sie bitte die Deutsche Rentenversicherung
Knappschaft Bahn See (DRV KBS) tiber

zeus@kbs.de

Telefonisch ist die DRV KBS erreichbar unter 0355-355 486 999
von Montag bis Donnerstag von 08:00 Uhr bis 17:00 Uhr
sowie freitags von 08:00 Uhr bis 15:00 Uhr

5  Antragsfrist

Ihren Antrag stellen und Gibermitteln Sie bitte elektronisch (iber das Férderportal Z-EU-S. Es kdnnen
nur Antrage berlcksichtigt werden, die tber dieses Forderportal hinterlegt wurden.

Der Link fur das ZEUS-Forderportal lautet: https://www.foerderportal-zeus.de

Die Frist zur elektronischen Einreichung des Antrags endet am 31.05.2024 (15:00 Uhr). Grundsatzlich
sind die Vorgange elektronisch tiber den eID-Services von Z-EU-S oder durch Aufbringen einer
qualifizierten elektronischen Signatur (QES) auf das PDF-Exportdokument zu erbringen. Sollte keine
elektronische Signatur der Unterlagen erfolgen ist der Férderantrag zusétzlich bis spatestens
31.05.2024 in schriftlicher Form mit Unterschrift der vertretungsberechtigten Person(en) verbindlich
einzureichen. Fiir die Einhaltung der Frist ist der Posteingangsstempel beim BAFzA maRgeblich.

Den unterschriebenen Férderantrag senden Sie bitte postalisch an folgende Adresse:

Bundesamt fiir Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben
Referat 403 - ESF Forderprogramme II

ZuMe

50964 Kéln

6 Technische Hinweise zur Einreichung des Antrags

Technische Voraussetzungen

Das Forderportal Z-EU-S ist eine Webanwendung mit einem Zugriff iber einen Browser. Das heif3t,
Z-EU-S ist jederzeit im Internet verfiigbar. Z-EU-S kann mit verschiedenen Geraten aufgerufen
werden.


mailto:servicestelle-zusammenhalt@bafza.bund.de
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Z-EU-S ist mit folgenden Browsern ohne funktionale Einschrankungen bedienbar:
e Internet Explorer (ab Version 11.0.9600.18617 [nicht im Kompatibilitaitsmodus])
e Microsoft Edge (ab Version 44.17763)

e Google Chrome (ab Version 78.0.3904.87)

e Motzilla Firefox (ab Version 68.2.0 [keine Firefox Nightly Builds])

Browserversionen unterhalb der vorgenannten Versionsnummern sowie andere Browser (wie Opera)
werden aus Performanz- und Sicherheitsgriinden nicht offiziell unterstiitzt. Aus diesen Griinden wird
auch grundsatzlich empfohlen, die aktuellste Version der genannten Browser (Internet Explorer,
Edge, Chrome, Firefox) zur Nutzung von Z-EU-S zu verwenden. RegelmaRige Betriebssystemupdates
und der Einsatz eines aktuellen Virenscanners werden dariber hinaus als selbstverstandlich voraus-
gesetzt. Im Browser muss JavaScript aktiviert sein. So genannte "Plug-Ins" anderer Hersteller wie Ac-
tiveX, Silverlight, Applets, Flash usw. werden nicht benétigt

7  Erlauterungen zum Antragsverfahren

In der vorliegenden Ausfiillhilfe wird das Antragsmodul speziell fir das Programm ZuMe in Z-EU-S
beschrieben. Sofern Sie Hilfe fiir andere Module/Bereiche benétigen, nutzen Sie bitte die in Z-EU-S
zur Verfugung gestellte Online-Hilfe (Zugriff Gber Fragezeichen in Screenshot 1) und/oder den In-
fobereich (Pfeile Screenshot 1).

2 reicrns BOBEA «

BN B

Screenshot 1 Online Hilfe in Z-EU-S finden und aufrufen

Systemanmeldung und Antrag aufrufen

Um das Forderportal Z-EU-S nutzen zu kdnnen, miissen Sie Ihre Organisation zunachst registrieren.
Dies ist im Rahmen des Interessenbekundungsverfahren zu ,,Zusammenhalt starken - Menschen ver-
binden® bereits geschehen. Sie kdnnen, wenn notig, diese Daten auch nachtraglich anpassen.

Die beiden Administratoren haben nach der Registrierung dieselben Rechte und Zustiandigkeiten. Bei
Bedarf konnen Sie diese Einstellung so anpassen, dass ein Administrator die Rolle des Systemadmi-
nistrators und der zweite Administrator die Rolle des Fachadministrators Gibernimmt. Diese beiden
Administratoren besitzen dann teilweise unterschiedliche Rechte und sind fiir unterschiedliche Auf-
gaben zustdndig. So kann z.B. nur ein Systemadministrator Daten der Organisation in Z-EU-S andern
oder Nutzerkonten anlegen bzw. bearbeiten. Der Fachadministrator ist z.B. alleine zustandig fiir die
Zuordnung von Programmen und Rechten. Nutzen Sie hierzu bitte Ihre Zugangsdaten aus der Regist-
rierung, die Ihnen per E-Mail zugesandt wurden.

Kennen Sie im Nachgang der Registrierung Ihr Passwort nicht mehr, kénnen Sie sich mit einem Klick
auf den Link ,,Passwort vergessen“ unter Angabe Ihrer E-Mail-Adresse ein neues Passwort zusenden
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lassen. Die E-Mail-Adresse, die Sie hierflir angeben, muss bei Registrierung in Ihrem Z-EU-S Nutzer-
konto hinterlegt worden sein. Haben Sie Ihre Zugangsdaten nicht mehr parat, wenden Sie sich bitte
an die Deutsche Rentenversicherung Knappschaft Bahn See (DRV KBS) per E-Mail (zeus@kbs.de).

Stellen Sie zudem bitte sicher, dass eine ,aktive“ Bankverbindung hinterlegt ist (siehe Screenshot 2,
rechte gelbe Markierung) bevor Sie mit der Antragsstellung beginnen. Diese finden Sie unter Vorha-
bentrager, in der linken Meniileiste unter Administration (siehe Screenshot 2, linke gelbe Markie-
rung).

- s ERACMEDE R
l Bundesegeruog
Sie sind hier: Administration » Vorhabentriger » ca80381 2
or

2500 Anrede 2501 Vorname & 2502 Nachname & 2503 E-Mail 250 Telefon 245 Alleinvertretungsberechtigt

Christoph Huber Klauslueb+huber@y om 055584452 Nein

sandra Hahn Klaus.lueb+hahn@gm: 01785566666 Nein

Finger Weg esf zeustest+w_az@gmail.com 66666 Nein

Ralf Schneider 0123456 Nein
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Belege B sorhverbindungen

257 Bankname 251 Kontoinhaber 755 IBAN 259 Kontobezeichnung 750 Aktiv.

Sparkasse Bad Kissingen * Caritas Leipzig * 327900 0000 0079 3015 01 Projektkonto

<]

KB * Caritas Leipzig * 021203 0000 Projektkonto

df * * DEO9 2349 2349 2349 2349 23 Projektkonto 5

a
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fronend@ 5024 « [ rbrechen
Screenshot 2 aktive Bankverbindung des Vorhabentrdgers in Z-EU-S einpflegen

Nachdem Sie sich im System angemeldet haben und die Eingabe Ihrer Kontodaten kontrolliert ha-
ben, wihlen Sie den Meniipunkt ,Vorhaben® aus. Es erscheint eine Ubersicht aller fiir Sie verfiigbaren
Vorhaben (siehe Screenshot 3). Wahlen Sie dort das zu bearbeitende Vorhaben per Mausklick aus.

Die Ubersicht des zu bearbeitenden Antragsformulars 6ffnet sich (siehe Screenshot 4). Sie kénnen
den gesamten Antrag jederzeit als gesamtes Dokument exportieren bzw. weiterleiten. Bitte denken
Sie in diesem Fall daran, Ihre Angaben vorher zu speichern, in dem Sie auf der Seite unten links den
Button ,,Speichern® betatigen.

Beachten Sie:

Die Angaben, die Sie im Rahmen der Registrierung in Z-EU-S eingetragen haben, werden automa-
tisch in Ihren Vorhabenantrag iibernommen.

Sofern erforderlich, konnen Anderungen an den hinterlegten Daten vorgenommen werden. Die An-
gaben sollten dem aktuellen Stand entsprechen, bitte iiberpriifen Sie dies.
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Die Europaische Union férdert Vorhabentibersicht
zusammen mit der Bundesregierung

iber den Europiischen Sozialfonds Export als Excel-Datei
Plus (ESF Plus) Programme und

Vorhaben in Deutschland.

8 Spalten ausgewshit v
Al . D40-D.
e 7106 Status = D34 Aktenzeichen = D36 Vorhabenname & D20 Programm & 24 ZEUSID & o it 3 D35 GUID &
o Bewilligungszeitraum &
18 genehmigt v Zusammenhalt starken - h v

Administration > srien - 2966-498-

o 1B genchmigt . s Zusammenhalt stirken P 01092024 / 31082027 8108c358-2966-496a-
Vorginge T2 Menschen verbinden Blcc-49e3ee0312a0
S N st Zusammenhalt stirken - 0381 I — 08040158-£725-4d9%-
ey 2 | |©D A = ShrE Menschen verbinden < d b398-Safeb677eate
Belege

-

Screenshot 3 Navigation zur Antragsstellung: Ubersicht aller fiir Sie verftigbaren Vorhaben

P ] B0B «

B | Sserenne

Siesindhier: Vorgange » Antrag

Antrag  Bearbeitungshinweise  Dokumente & Priffungen  Verwaltung

Antrag
7172 Ampel 7105 295 D34 Version
o :av:i:xs‘n: ::?; At 1vom 12.05.2022 11:13
Klicken Sie jeweils auf die

Y eit A: Antragstellender

K: L — Pluszeichen, um die ver-

o Y — schiedenen Unterpunkte
™ S

| e des Antragsformulars zu

Anlagen zum Vorhaben

offnen

SR

—

R . Spechers || Erpore | [ Werertaen |
Screenshot 4 Navigation zur Antragsstellung: Ubersicht des zu bearbeitenden Antragsformulars

8 Teil A: Antragstellender
8.1 Kontaktdaten des Vorhabentrigers (Zuwendungsempfingers)

Die Kontaktdaten werden aus der Registrierung zum Interessenbekundungsverfahren ibernommen,
konnen aber, soweit erforderlich, unter dem Menupunkt ,,Vorhabentrager” aktualisiert werden (zu
finden in der linken Mendileiste unter Administration.)

8.2 Daten der Vertretungsberechtigten

Die Daten der Vertretungsberechtigten (siehe Screenshot 5) kénnen von den Administratoren in den
jeweiligen Nutzerprofilen geandert werden (zu finden in der linken Mendileiste unter Administration
und anschlieRend Nutzerverwaltung).
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2 heinichsses oEE «

Siesind hier:  Vorga

Antrag  Bearbeitungshinweise  Dokumente & Prifungen  Verwaltung
. Teil A: Antragstellender
Kontaktdaten des Vorhabentragers (Zuwendungsempfangers)

24 Vorhabentrager-ID (Z-EU-S ID) caB0381

D1 Name/Organisation Caritas Leipzig

Elsterstrae 15

Ds PLZ/Ds Ort 04109 / Leipzig
22 Sitz des Begiinstigten (Bundesland) SACHSEN v

D7 Telefon 123456789 l

D& E-Mail Klauslueb+CaritasL eipzig@gmail.com

Klicken Sie hier, um die
Vertretungsberechtigten

tionsnummer

[

anzeigen zu lassen. per

2 oder QES bei

| orgéingen @

Daten der Vertretungsberechtigten
8 Im Vertretungsberechtigte
e

eeeeee

Screenshot 5 Vertretungsberechtigte Person bestimmen und bearbeiten

9 Teil A: Vorhabenpartner
9.1 Teilvorhabenpartner

Teilvorhabenpartner (TVP) werden erstmals im Rahmen eines Vorhabenantrags benannt. Teilvorha-
benpartner miissen bei Z-EU-S registriert sein.

Beachten Sie:

Nur in Z-EU-S registrierte TVP kdénnen in Z-EU-S mitarbeiten, d.h. u.a. Eintragungen im Finanzie-
rungsplan machen oder Belege (Arbeitsvertrage, Personalunterlagen etc.) im System hochladen.
Fiir TVP sind ebenfalls, soweit erforderlich, Kooperationsvereinbarungen einzureichen. Fiir TVP
sind Weiterleitungsvertrige/-bescheide einzureichen. Das von den TVP zu erstellende Drucklayout
in Z-EU-S muss nicht rechtverbindlich unterzeichnet bei der Bewilligungsbehorde (BAFzA) einge-
reicht werden.

Teilvorhabenpartner kénnen unter dem Punkt , Teilvorhabenpartner” hinzugefligt werden (siehe
Screenshot 6). Beachten Sie dabei das daflir zwangslaufig die Schaltflache ,, TVP hinzufiigen“ zu ver-
wenden ist und eine Eingabe in die leere Tabellenmaske nicht abgespeichert werden kann.
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@1, & heinrichog6s BRBEE «
Y% | Bundeseginng

Sie sind hier: Vorginge » Antrag

Antrag  Bearbeitungshinweise  Dokumente & Priifungen  Verwaltung

Die Europische Union fordert

zusammen mit der 5
Version

Z104 D34

. 7172 Ampel - 7105 255
Bundesregierung iber den oo,
Europdischen Sozialfonds Plus ° Vorgangstyp Vorgangs-ID Vorgangsstatus Aktenzeichen Vorhaben Ty e T ETER)
(ESF Plus) Programme und Vorhabenantrag VAS817935 in Bearbeitung -

Vorhaben in Deutschland.

Teil A: Antragstellender

m Bl it vorhabenpartner

Teilvorhabenpartner

Klicken Sie hier, um

Administration

+ TVP hinzufiigen H
Nutenvenvaltng = Teilvorhabenpartner
Vorhabentrager 9 Spalten ausgewahlt v .
p— hinzuzufiigen. .
- 24
Vorginge 710 Name / Organisation ¢ 711 StraRe, Hausnummer & 7> Bundesland & ;’;)"‘""“"‘S‘”" @EUS | patenerfassung durch TVP | Laschen
Vorhaben B O
Belege o "
Importhistorie N Cartas Leipzig Elsterstrate 15 04100 Leipeig SACHSEN caso3s1
Dokumente
Kooperationspartner
Mein Profil
+ Kooperationspartner hinzufiigen
12 Spalten ausgewahlt v
Name / Organisati- | ;. Name & 216 Vormame & Strabe, Hausnum- | 7., 17 o ns0n s 22 Bundesland & 71 Telefon & 719 E-Mail & 24/01a KooppID | o pion
B Impressum & Datenschutz on mer o

Feedback zur Barierefreiheit o

e <
Screenshot 6 Teilvorhabenpartner hinzufiigen

Es 6ffnet sich folgendes Dialogfeld (siehe Screenshot 7). Bitte tragen Sie hier die Z-EU-S ID Ihres
TVP ein. Die entsprechenden Zellen der untenstehenden Tabelle fiillen sich in diesem Fall automa-

tisch mit den hinterlegten Daten.

- Teil A: Vorhabenpartner

Teilvorhabenpartner
+ TVP hinzufiigen

TVP bereits registriert?

24 Vothabentrager-ID (Z-EU-5 ID) * L
7124
Vorhabentrager 1D (Z-EU-S 1.1 onorfaccung durch TVP | Loschen

m zz Tz ot ¢ 72 Bundesland & )

> Caritas Leipzig ElsterstraBe 15 04109 Leipzig SACHSEN aB0381

Screenshot 7 Z-EU-S ID des Teilvorhabenpartners eintragen

Mochten Sie Ihrem TVP die Moglichkeit der Datenerfassung erlauben, so miissen Sie anschlieRend
den nun erfassten TVP 6ffnen und dort durch Setzen eines Hakens die ,Datenerfassung durch TVP*

bestatigen (Siehe Screenshot 8, gelber Kreis).

- Teil A: Vorhabenpartner

Teilvorhabenpartner
4+ TVP hinzufiigen

Klicken Sie hier, um

den TVP zu 6ffnen. z 124
Vorhabentriger- Datenerfassung

e e suanc, Haus- 712 PLZ = 713 Ort = 72 Bundesland =
tion nummer 1D (Z-EU-S ID) durch TVP
v v
Caritas Leipzig Elsterstralie 15 04109 Leipzig SACHSEN caB0381
i Welt GmbH Goethestrale 3 37073 Gittingen NIEDERSACHSEN | wel7361 Nein
Z124 Datenerfassung durch TVP |
Kooperationspartner

Screenshot 8 Genehmigung Datenerfassung durch TVP
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Die Kooperationsvereinbarung und den Weiterleitungsvertrag/-bescheid fir Ihren Teilvorhaben-
partner laden Sie bitte hier direkt hoch. Ebenfalls konnen Sie die Dokumente auch nochmals unter
»Anlagen zum Vorhaben® hochladen. In Abschnitt 7 ,Anlagen zum Vorhaben* finden Sie eine bebil-
derte Erkldrung.

9.2  Kooperationspartner

Kooperationspartner konnen ebenfalls erstmals im Rahmen eines Vorhabenantrags erfasst werden.
Es 6ffnet sich folgendes Dialogfeld (siehe Screenshot 9). Anders als beim TVP, muss der Kooperati-
onspartner nicht in Z-EU-S registriert sein, daher kdnnen an dieser Stelle die Eingaben direkt erfol-
gen. Benutzen Sie hierfiir auch ausschlieRlich die Schaltflache ,,Kooperationspartner hinzufiigen®.

Kooperationspartner
+ Kooperationspartner hinzufiigen
Kooperationspartner bereits registriert?

714 Name / Organisation

11
frakie, Hausnum- | 7, py7 4 ot s 2> Bundesland & 725 Telefon 2 219 EMail & Z/p12 Koopp-ID

rer Q-

715 Name Léschen
716 Vorname

718 Telefon

719 E-Mail

Z11 Strale, Hausnummer

712 PLZ.

AR A

713 Ort

72 Bundesland .

' Al
-
AbschlieRend bitte hier klicken.

Screenshot 9 Kooperationspartner hinzufiigen

AnschlieRend missen Sie den nun erfassten Kooperationspartner (KOOP) 6ffnen um dort die Koope-
rationsvereinbarung hochzuladen (siehe Screenshot 10).

Klicken Sie hier, um
den KOOP zu 6ffnen.

1

Name / Organisati- StraRe, Hausnum- 74/D1s Koopp-ID

715 Name & 716 Vorname & 12PLZ & 230t § 22 Bundesland & 718 Telefon & 715 E-Mail & Laschen
on mer 0:
M Test Kooperations- Kooperationspart- Merlin Teststrale 1 13345 Testdorf . . tions- | Bitte ?rsll'Spei' .

partner ner Kooperaﬂonsvereu\ba- chern’ licken

21 Aufgaben im Vorhaben Test * . "

rung hier auswiéhlen
222 Vorhabenort Testdorf *
720 Kooperationsvereinbarung Datei auswahlen| & Hochladen und hochladen.

Screenshot 10 Kooperationsvereinbarung zu Kooperationspartner hochladen

Beachten Sie: Sollte zum Antrag noch keine unterschriebene Kooperationsvereinbarung vorliegen,
kénnen Sie hier auch eine Absichtserklarung hochladen und die unterschriebene Kooperationsver-
einbarung nachreichen.
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10 Teil A: Vorhabendaten
10.1 Allgemeine Angaben zum Vorhaben
Die allgemeinen Angaben zum Vorhaben werden grundsitzlich aus der Registrierung (ibernommen.

Von umfangreichen Bearbeitungen bitten wir abzusehen. Sollten Sie zwischenzeitlich den Arbeitstitel
Ihres Projekts angepasst haben, so konnen Sie das gerne hinterlegen (Feld D36 bzw. D37).

Beachten Sie zudem:

Der Bewilligungszeitraum muss zwischen dem 01.09.2024 (Start) und dem 31.08.2027 (Ende) liegen
(siehe Screenshot 11). Es kann nur zum Ersten eines Monats begonnen werden. Der Beginn ist der
01.09.2024. Das Ende des Bewilligungszeitraums sollte grundsatzlich nicht vor dem 31.08.2027 lie-
gen.

2 heimichosss BEQE «

Siesind hier: Vorginge » Antrag

Antrag  Bearbeitungshinweise  Dokumente & Prifungen  Verwaltung

Antrag

2172 Ampel 7105 255 034 Version
© Vorgangstyp Vorgangs-1D

Vorhabenantrag VA7646305

2vom 07.07.2022 10:36

Teil A: Antragstellender
Teil A: Vorhabenpartner

Bl veita: Vorhabendaten

Allgemeine Angaben zum Vorhaben

D21 Priorititsachse Soziale Innovationen Yo
2137 Kennzeichen der Férderbekanntmachung Antragsverfahren STEM *y

D3s GUID dc3baa38-a8dd-4fbf-bS1a-406bf79e9067

Test STAM DS

D:
D37 Akrons STAMDS
D:

38 Kurzbeschreibung des Vorhabens ASFMSGFKDGMLB MKMEWMM METKMMBHB KRLS ROR MGRKG GMRGRKGXLRTLSA<aedf

Screenshot 11 Vorhabendaten eintragen

Bitte beachten Sie folgende programmspezifische Ausfiillanleitung:
Tragen Sie in das Feld ,,Bezeichnung des Vorhabens® D 36 Zusammenhalt starken - Menschen ver-
binden ein.

Tragen Sie in das Feld ,,Akronym/Kurzbeschreibung“ D 37 ZuMe ein.
3.2. Regionale Zuordnung des Vorhabens (in der Regel = Durchfiihrungsort)

Die Angaben zur regionalen Zuordnung des Vorhabens werden manuell tiber den Durchfiihrungsort
definiert und direkt im Antragsmodul bearbeitet (siehe Screenshot 12).

Beachten Sie:

Aktualisieren Sie die Felder Durchfiihrungsort ,D9° PLZ und ,D10° Ort (siehe Screenshot 13), hier-
durch erfolgt eine automatische Neuvalidierung der Felder D22-D27 fiir Ihren Durchfiihrungsort.
Falls Sie Anderungen vornehmen wollen, miissen Sie an dieser Stelle die PLZ verindern. Die weite-
ren Felder werden dann automatisch seitens des Systems ausgefiillt.
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|5
¥ | Bundesregionng

Antrag i inwei k riifungen

Die Europaische Union fordert
zusammen mit der
Bundesregierung iber den
Europgischen Sozialfonds Plus
(ESF Plus) Programme und
Vorhaben in Deutschland.

Kofinsriart von ar
Europiischen Union

D40 geplanter Bewilligungszeitraum Start
pa1 geplanter Bewilligungszeitraum Ende
D3z Finanzierungsart {Finanzierungsform)

Z364 Kassenzeichen

Administration > Durchfihrungsort s PLZ / 210 Ort
F 122 Kategorie der betreffenden Region (Zielgebiet)
Vorhaben Region
Belege D23 3. OP
Importhistorie D24 b. Land
Dokumente D25 C. Bezitk
Mein Profil 026 d_ Kreis

D27 NUTS3-Code

‘Weitere Durchfiihrungsorte des Vorhabens

+ Hinzufiigen

78 PLZ 23 Ort

Verwaltung

01072022 *|{y
31122004 * B

Zuschuss

Regionale Zuordnung des Vorhabens (in der Regel Durchfithrungsort)

50679 / Kl

Starker e wickelte Regionen

DEUTSCHLAND

NORDRHEIN-WESTFALEN * v

Kaln * v
Kbln, Kreisfreie Stadt *
DEA23

D22 Zielgebiet

Screenshot 12 Regionale Zﬁoranﬁhg des Vorhabens festlegen

10.2 Bankverbindung

& heinrichages

schen

Die Bankverbindung kann aus den zuvor im Profil hinterlegten Bankdaten ausgewahlt werden (siehe

Screenshot 13).

&0
¥ | Bundusregivrung

Die Europsische Union fordert
zusammen mit der

& heinichsess BE0BEa «
Siesindhier: Vorginge b Antrag
Antrag g g
7S
D22 Zielgebiet o=
schen

Bundesregierung dber den
Europaischen Sazialfonds Plus
(ESF Plus) Programme und
Vorhaben in Deutschland.

78 PLZ 79 Ort
Keine weiteren Durchfihrungsorte

Alternativer Aufbewahrungsort

013 Wird ein snderer Aufbewahrungsart fur dieses Vorhaben verwendet

Eiropbachen nion
Administration N Vorhabenbeschreibung
Vorginge Vorhabenkonzept hier hochladen *@
Vorhaben
Belege
Importhistorie Bankverbindung
Dokumente p——
Mein Profil

257 Bankname

261 Kontoinhaber

258 IBAN

753 Kontobezeichnung

Teil B: Ausgaben
Teil B: Finanzierung
Anlagen zum Vorhaben

Signierte Dokumente

. Erklirung

B Impressum & Datenschutz
Feedback zur Barrierefreiheit

frontend 10,14
A « ‘ Speichern || Export H Weiterleiten ‘

Screenshot 13 Hinterlegte Bankdaten auswdhlen

Datei auswahlen {Dztei mitmzx. 10 MB - wird beim Speichemn hochgeladen)

Vorlsge Vorhahenkonzept herunterladen

Dieses Feld muss ausgefillt sein

Klicken Sie hier (Feld Z118), um
die von Ihnen wihrend der Re-
gistrierung eingegebene Bank-
verbindung auszuwihlen.
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11 Teil B: Ausgaben
11.1 Ausgabenplan

Sobald neben dem Vorhabentrdger ein oder zwei Teilvorhabenpartner eingetragen wurden, kénnen
Eingaben am Ausgaben- und Finanzierungsplan nur in der reduzierten Ansicht beim Vorhabentrager
bzw. den jeweiligen TVP getatigt werden (siehe Screenshot 14).

Um den Ausgaben- und Finanzierungsplan zu befiillen, klicken Sie auf den Namen des Vorhabentra-
gers bzw. des Teilvorhabenpartners, fiir den die Eingaben getétigt werden sollen.

& heimichoses gBR «

Dokumente & Prifungen  Verwaltung

Sobald ein TVP erfasst und die Angaben gespeichert wurden, kann der Bereich Teil B nur in der . den TVP (220).
Bl eitverhabenpartner

24 Vorhabentriger-ID (Z-EU-S D)

caB0381

nicht registriert

Nummer | 7127 Name 2022(in €) 2023(in €) 2024(n €) 2025 (in €) 2026(n €) 2027(in €) Gesamt (in €)
AL Direkte Personalausgaben

Fristenmanagement 183.500,0 1635 287.1 183.500,00 12016

Dolumente L o8 8 8 8 8 8 3976
Mein Profil a2 0® ] 0@ F] ] & 1290
AL3 0 ] [ [l ] (]

AL el ohe Kostenje o g 8 )8 g ] 8 688.0
A2 = sonalgestellung (¢ lich)
ing (6ffentlich) - Gesamt
] [ [l ] (]
] ® F] ® (]
] ] [l ] 8
] & ) 8 &

Screenshot 1\’4 Ausgaben- bzw. Finanzplan fiir TVP / Vorhabentrdger 6ffnen

11.2 Ausgabenplan befiillen

Der Ausgabenplan in der Hauptansicht gibt Ihnen eine zusammenfassende Ubersicht aller Ausgaben
(des Vorhabentragers sowie des/der Teilvorhabenpartner). Mit dem Klick (siehe Screenshot 14) auf
den Namen des Vorhabentrigers éffnet sich folgende Ubersicht (siehe Screenshot 15).

2 heicnsess B0EE «

Siesind hier: Vorginge » Antrag

Antrag

Klicken Sie hier, um das Formular

Antrag (Teilvorhaben)

fiir die Planung der jeweiligen Aus-

7172 Ampel 7105 295 7106 D34
Vorgangstyp Ve s-1D Vorgangsstatus Aktenzeichen Vorhabe v
O e s e : gaben (TVP und Vorhabentrager)
Teil A: Vorhabenpartner . . . . . zu affnen.
- s e Bitte 6ffnen Sie hier den Teil B:
el B: Finanzierung

Ausgaben und Finanzierung, um

Anlagen zum Vorhaben

mit der Finanzplanung des Vor-

habentréagers zu beginnen.

« Speichern || Export || Weiterleiten || Zuriick

Screenshot 15 Reduzierte Ansicht des Ausgaben- / Finanzierungsplan
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Nach einem Klick auf die Uberschrift ,,Ausgaben® 6ffnet sich folgendes Formular (siehe Screenshot
16). Jedes Taschenrechnersymbol ist einzeln anzuklicken, damit die jeweiligen Daten in den jeweili-
gen Jahren ergianzt werden kénnen.

uw 1 Bindesregiening

Siesind hier:  Vorginge » Antrag

Antrag Bearbeitungshinweise  Dokumente & Priifungen  Verwaltung

Die Europaische Union frdert

]
zusammen mit der Bundesregierung

iber den Europischen Sozialfonds TeilA:

Plus (ESF Plus) Programme und

Verhaben in Deutschland. . Teil B: Ausgaben

Sobald ein TVP erfasstund die Angaben gespeichert wurden, kann der Bereich Teil B nur in der reduzierten Ansicht bearbeitet werden. Sie erreichen diese durch Klick auf den TvP (10}
Teilvortrabenpartner

Nummer | 7127 Name 2024 (in €) 2 . . . . esamt (in €)
>
= T — Klicken Sie bitte auf das kleine
ALD Direkte Personalausgaben - Gesamt 35.200,00 H 334.000,00
! Taschenrechnersymbol, um mit !
Belege ALL Projektiardination [} 334.000,00
Tnporthstorie a2 Projeitpersonal Q) der Eintragung zu beginnen. 000
FE—— a2 Ausgaben - Personalgestellung (5ffenttich)
Ausgaben - Personalgestellung (offentlich) - -

Dokumente A20 Gesamt 0,00 0,00 0,00
Mein Profil 2t oot enen - ) ] o | @ 000 | @ 000 0,00

A22 (effentlich) - (7] & 00| & 000 & 00 0,00

A3 Ausgaben - Personalgestellung (privat)

A0 Ausgaben - Personalgestellung (privat) - Gesamt 0 0,00 . . .

= - o = s Vergessen Sie bitte nicht

. (privat) - 00 0,00

a32 Personalgestellung {orivat) - Projektpersonal @ =] 00| @ 000 rege[ma[s'g Zu speichern!

m Honorare

Adl Honarare 2] 5.000,00 10.000,00 10.000,00 35.000,00

AS Restkosten

A5.1 Restkostenpauschale e 8.040,00 21.920,00 21.920,00 73.800,00

Gesamtausgaben 4824000 13152000 131520,00 442.800,00

Screenshot 16 Ausgaben in reduzierter Ansicht eingeben

Es 6ffnet sich folgendes Dialogfeld (siehe Screenshot 17). Hier konnen Sie die ,Anzahl Std., die
»Kosten pro Einheit (Std.)“, den ,Vornamen® und ,,Nachnamen“ sowie den , Arbeitgeber” pro Kalen-
derjahr erfassen. Zu welchem Kosten je Einheit — Satz Ihr Personal zugeordnet ist, konnen Sie mit der
Excel-Datei ,Berechnung Kosten je Einheit“ errechnen. Pro volles Kalenderjahr diirfen nicht mehr als
1720 Stunden pro Personalstelle abgerechnet werden.

Das System berechnet dann automatisch den férderfahigen Betrag.

Hinweis: Die Zahlen in den Screenshots dienen nur als Beispiel und bilden NICHT Ihr individuelles
Vorhaben ab!

In Screenshot 17 sehen Sie eine Beispielplanung einer Koordinierungsstelle fir vier Monate im Jahr
2024.
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w l Bundesngenag
Sie sind hier:  Vorgange ¥ Antrag

Antrag  Bearbeitungshinweise  Dokumente &Priifungen  Verwaltung

Die Europaische Union fordert
z2usammen mit der Bundesregierung
uber den Europaischen Sozialfonds

Plus (ESF Plus) Programme und -
Vorhaben in Deutschland. Mummer || 2127 Mame 2024 (in €) 2025 (in €) 2026 (in €) 2027 (in€) Gesamt (in €)

B T rusgaven

AL Direkte Personalausgaben
ALO Direkte Personalausgaben - Gesamt 1115400 0400 000 0,00 11.154,00
ALl Projektkoordination =] 1115400 B 000 @ 000 B 0,00 11.154,00
a12 Projektpersonal 2] R ©
s - Kosten je th:u - Pro- Einheit (Stunden) Name ‘Vorname Forderfahiger Betrag
a2 Ausgaben - Personalgestellung (6ffentlich) jektkoordination
Az0 Arh el S s T Kosten je Einheit (Std) =3 v 286,00 Miller /| Claudia 4 115400 W :
i e o S
Belege ey p— p Gesam: 1115400
Importhistorie A3 Ausgaben - Personalgestellung (privat) <+ Neue Position hinzufigen
Fristenmanagement 30 Ausgaben - Personalgestellung (privat) - Gesamt 000 0,00 0,00 0,00
Dolumente A3l {privat) - i [ & 000 B 000 @ 0,00 0,00
Mein Profil a2 Personalgestellung (privat) - Projektpersonal @ & 00| B oo B 2,00 0.00
a Honorare
Al Honorare 2] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A5 Restkosten
As1 Restkostenpauschale 223080 000 0,00 .00 2.230,80
Gesamtausgaben 1338480 000 0,00 0.00 13.384.80

Screenshot 17 Beispiel Ausgabenplanung einer Koordinierungsstelle

12 Teil B: Finanzierung
12.1 Finanzierungsplan

Der Finanzierungsplan gibt Ihnen eine zusammenfassende Ubersicht aller Teilvorhabenpartner bzw.
Ihrer Eingaben als Vorhabentrager.

Wenn Sie den , Teil B: Finanzierung® in Z-EU-S 6ffnen, erscheint folgende Ubersicht (siehe Screens-
hot 18 und 19). Um den Finanzierungsplan zu befiillen, klicken Sie auf den Namen des Vorhabentra-
gers bzw. des Teilvorhabenpartners (gelber Kreis, Screenshot 18), fiir den Eingaben getatigt werden
sollen. Sie gelangen erneut zu einer reduzierten Ansicht.

Positionen zur Personalgestellung werden automatisch ibernommen. Sie missen lediglich die Kofi-
nanzierung mit Geldfluss und ESF Plus-Mittel eintragen. Die ESF-Mittel werden automatisch nach
ihrem Interventionssatz und nach Ihren Ausgaben berechnet bzw. aktualisiert. Klicken Sie dafiir auf
die zwei Pfeile (rot umrandet)
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JE
Bundesregierung

Sie sind hier-  Vorgange ¥ Antrag

Antrag i iinwei & Prifungen
Die Europaische Union fordert —_—_—
zusammen mit der Bundesregierung R Teibvorhebenpartner
iiber den Europischen Sozialfonds
Plus (ESF Plus) Programme und 210 Name J Organisation 24 Vorhabentrager-ID (Z-EU-S ID)
Vorhaben in Deutschland.
Caritas Test neu aB0381

Kefinarsert von der
Europléschan Unlen

Administration » Nummer 7127 Name 2024 (in € 2025 (in €)* 2026 (in € 2027 (in €] Gesamt (in €)
Vorginge 62 F1 Nationale Gffentliche Mittel
Vorhaben FL0 Nationale offentliche Mittel - Gesamt 28.944,00 | 60,00% 78.512,00 78.912,00 7891200  60,00% | 265.680,00 60,00%
Belege FL1 Kofinamzlerung mit Geldfluss affentich (Drittmitte]) - 2854400 | 60,00% 78512,00 78.512,00 7851200 6000% | 265.680,00 50,00%
Importhistorie F12 Hofinanzierung mit Geldfluss offentlich (E: )- 000 0,005 0,00 000 0,00% 000 0,00% 000 0,00%
Fristenmanagement F13 E:f;:g:ﬂ: [’\g mit Geldfluss offentlich (Drittmittel) - 000 000% 0.00 000 | 000% 0,00 000%
Dokumente F1a );ﬁ?:;g:iarung mit GeldFluss Sffentlich (Drittmittel) - 000 0.00% 000 000 000 000 0,00%
Mein Profil FLS Swstigﬁ’ mit Geldfluss affentlich (B - 000 | 0.00% 000 000 000% 000 0,00%
FL§ Bundesmittel o 0,00 000% 0,00 000 | 0,00% 000 000% 000 0,00%
FL7 i
F170 P ierung - (ffentlich) - 0,00  000% 0,00 0,00  0,00% 000 000% 0,00 0,00%
FL71 Pvn]zhk;u ation (offentlich) - o 0,00 0,00% 0,00 000 | 0,00% 0,00  0,00% 000 0,00%
FL7.2 Pro]ektp:irsonalrfﬂ'\e drige Fosten je Ei‘;‘_’;;:i't;“i“” - 0,00 0,00% 0,00 | 0,00% 000 0,00% 0,00 | 0,00% 0,00 0,00%
F18 é‘;&fm:gf’“”g affentlich Gesamt (Mit und ohne 2304400 60,005 78912,00 | 60,00% 7891200 60,00% 7891200 60005% 26568000 5000%
Screenshot 18 Ubersicht des gesamten Finanzierungsplans I
- oo s
— 8 P2 Private Mittel
Belege F20 Private Mittel - Gesamt 000 | 000% 000 000 | 0,00% 000 | 000% 0,00 000%
{mporthistorie F21 mit Geldfluss privat ittel 000 | 0.00% o 000 0,00% 000 | 000% 000 000%
Fristenmanagement F22 Kofinanzierung mit Geldfluss privat (Drittmittel) 0,00 | 0,00% 0,00 0,00 0,00% 0,00 | 0,00% 0,00 0,00%
Dokumente F23 a - (privat)
Mein Profil F23.0 Kofinanzierung - Personalgestellung {privat) - Gesamt 000 | 000% 0,00 000 000% 000 | 000% 0,00 000%
F231 (privat) - inati e 0,00 | 0,00% 0,0 0,00 | 0,00% 0,00 | 0,00% 0,00 0,00%
F232 Personalgestellung (privat) - Projektpersonal e 0,00 000% 0,0 0,00 0,00% 0,00 | 000% 0,00 000%
F24 Kofinanzierung privat Gesamt (Mit und ohne Geldfluss) 0,00 | 0,00% 0,00 | 0,00% 0,00 | 0,00% 0,00 | 0,00% 0,00 0,00%
Z64 F3 ESF Plus-forderfahige Mittel
F31 ESF Plus Mittel @ 19.296,00 | 40,00% 52.608,00 | 40,00% 5260800 40,00% 5260800 | 4000%  177.120,00 40,00%
Gesamtfinanzierung 48.240,00 13152000 131520,00 13152000 442.800,00

* Prozentangaben in Bezug auf die Gesamtausgaben

Screenshot 19 Ubersicht des gesamten Finanzierungsplans IT

12.2 Nicht ausgeglichene Finanzierungspline bei TVP

Die Ausgaben eines TVP miissen der Finanzierung entsprechen. Unausgeglichene Teilfinanzierungs-
plane kénnen nicht bewilligt werden und werden mit der Aufforderung, die Teilfinanzierungspldne
auszugleichen an den Antragsteller zuriickgegeben werden. Dies verzdgert den Prozess der Antrags-
stellung. Die Ausgeglichenheit des kumulierten Ausgaben- und Finanzierungsplans (TVP und Vorha-
bentrager zusammengezahlt) ist nicht ausreichend. Es muss zwangslaufig ein ausgeglichener
Teilausgaben- sowie Finanzierungsplan je TVP und Vorhabentréger eingereicht werden.

13 Teil C: Interventionskategorien & bereichsiibergreifende Grundsdtze

Im Bereich Teil C wird nach den Interventionskategorien und dem Beitrag des Projekts zu den be-
reichsibergreifenden Grundsatzen (ehem. ,,Querschnittsziele“) gefragt:

Bei den Interventionskategorien klicken Sie bitte jeweils an, inwiefern bzw. wie das Projekt zu den
bereichsiibergreifenden Grundsitzen beitrigt. Fiir eine bessere Ubersicht kénnen Sie die zugehérigen
Fragestellungen jeweils durch Anklicken des Plus- bzw. Minus-Buttons ein- oder ausblenden lassen
(siehe Screenshot 20).
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- Teil C: Interventionskategorien & bereichsiibergreifende Grundsitze

— Alle zuklappen

- Interventionskategorien

Gleichstellung der Geschlechter

Antidiskriminierung

Okologische Nachhaltigkeit

Screenshot 20 Auswahl von Interventionskategorien

Bitte beachten Sie: Die Angaben zu den bereichsiibergreifenden Grundsatzen sowie zu den Output-
indikatoren miissen deckungsgleich mit Ihren Angaben aus dem Interessenbekundungsverfahren
sein. Abweichungen, zwischen Angaben im Interessenbekundungsverfahren und der Antragstellung,
sind nicht zuldssig und verzégern so den Ablauf des Antragsverfahrens.

14 Anlagen zum Vorhaben

Unter ,Anlagen zum Vorhaben‘ kénnen Sie zusatzliche Dokumente hochladen (siehe Screenshot 21).

- Anlagen zum Vorhaben

Anlage hier hochladen Kategorie auswihlen... v Datei auswahlen |(max. 10 ME) X Hochladen
Titel der Anlage Kategorie 1=
schen
v
Wichtige Links.docx Vorhabenkonzept

Screenshot 21 Anlagen zum Vorhabenantrag hinzufiigen

Bei den hochzuladenden Anlagen orientieren Sie sich bitte an der folgenden Tabelle bzw. an dem Do-
kument ,,Checkliste einzureichender Antragsunterlagen® auf der Regiestellenseite: https://www.esf-

regiestelle.de/

14.1 Erklirungen und Informationen zum Antrag

Bitte lesen Sie diese Erklarungen und Hinweise zum Antrag bzw. zum Férderverfahren sorgfiltig und
vollstandig durch, bevor Sie die Checkbox aktivieren und den Antrag rechtsverbindlich unterschrei-
ben. Mit Ihrer Unterschrift bestatigen Sie die hier genannten Erklarungen und Férdervoraussetzun-
gen.



https://www.esf-regiestelle.de/esf-plus-2021-2027/staerkung-der-teilhabe-aelterer-menschen-gegen-einsamkeit-und-soziale-isolation/downloads.html
https://www.esf-regiestelle.de/esf-plus-2021-2027/staerkung-der-teilhabe-aelterer-menschen-gegen-einsamkeit-und-soziale-isolation/downloads.html
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14.2 Rechtsverbindliche Unterschrift

Der Férderantrag muss von einer zeichnungsberechtigten Person der antragstellenden Organisation
unterschrieben sein. Sofern keine Alleinvertretungsberechtigung, sondern Gesamtvertretungsberech-
tigung besteht, ist dies im Antrag anzugeben. In diesem Fall ist der Antrag von samtlichen vertre-
tungsberechtigten Personen zu unterzeichnen.

14.3 Einreichung und Drucklayout

Um Ihren Vorhabenantrag einreichen zu kénnen, miissen Sie diesen zuerst in seiner Version bestati-
gen und kénnen diesen anschlieBend einreichen (siehe Screenshot 22 und 23).

Entsprechend der Z-EU-S Onlinehilfe missen Sie unterscheiden, ob Sie den Antrag digital mitzeich-
nen (,Einreichen®) oder handisch unterschreiben (,,Export“ und dann ,,Einreichen®). Bitte beachten Sie
die Vorgaben aus der Onlinehilfe.

& vnicnss BEDBE «

S s Vorginge » Avg > Veralung ]

Antrag  Bearbeitungshinweise  Dokumente &Prifungen  Verwaltung
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