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I. Einleitung

Fir das ESF-Bundesprogramm ,Stark im Beruf - Mditter mit
Migrationshintergrund steigen ein” des Bundesministeriums flr
Familie, Senioren, Frauen und Jugend (BMFSF]) wird vom
Forderreferat 403 des Bundesamtes far Familie und
zivilgesellschaftliche Aufgaben (BAFzA) der nachfolgende
finanztechnische Forderleitfaden zur Verfigung gestellt. Das
Forderreferat 403 hat die Informationen in diesem Foérderleitfaden flr
die finanztechnische Abwicklung nach bestem Wissen
zusammengestellt. Die Inhalte geben Auskunft Uber den derzeitigen
bekannten Stand, erheben aber keinen Anspruch auf Vollstandigkeit
und lassen in Einzelfallen abweichende Interpretationen durch das
BAFzA als Bewilligungsbehdérde zu.

Wir  wollen Ihre Férderantrage, Mittelanforderungen und
Verwendungsnachweise schnellstmaéglich bearbeiten. Helfen Sie uns
dabei und lesen Sie die nachfolgenden Hinweise aufmerksam durch.

Egal, ob in der Antragsphase, nach Bewilligung Ihres Projektes oder
bei dessen Abrechnung wenden Sie sich bitte an das Forderreferat 403
des BAFzA unter den Telefonnummern

0221/3673-4456
0221/3673-4461
0221/3673-4462
0221/3673-4463

oder per E-Mail stark-im-beruf@bafza.bund.de.

IL. Rechtlicher Rahmen und Grundsatze der Férderung

1. Den rechtlichen Rahmen flir die Forderung des ESF-
Bundesprogramms ,Stark im Beruf — Mitter mit Migrationshintergrund
steigen ein” bilden

- Verordnung (EU) Nr. 1303/2013 des Europaischen Parlaments
und des Rates vom 17. Dezember 2013 mit gemeinsamen
Bestimmungen Uber den Europaischen Fonds fiir regionale
Entwicklung, den Europaischen Sozialfonds, den Kohasionsfonds,
den Europaischen Landwirtschaftsfonds fur die Entwicklung des
landlichen Raums und den Europadischen Meeres- und
Fischereifonds sowie mit allgemeinen Bestimmungen Uber den
Europdischen Fonds fir regionale  Entwicklung, den
Europaischen Sozialfonds, den Kohasionsfonds und den
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Europdischen Meeres- und Fischereifonds und zur Aufhebung
der Verordnung (EG) Nr. 1083/2006 des Rates;

- Verordnung (EU) Nr. 1304/2013 des Europadischen Parlaments
und des Rates 17. Dezember 2013 Uber den Europaischen
Sozialfonds und zur Aufhebung der Verordnung (EG) Nr.
1081/2006 des Rates;

- §8§ 23, 44 Bundeshaushaltsordnung (BHO);

- die Allgemeinen Verwaltungsvorschriften (VV) zu den §§ 23, 44
BHO;

- die Forderrichtlinie des BMFSF] zum ESF-Bundesprogramm
LStark im Beruf - Mutter mit Migrationshintergrund steigen ein”
vom 23.12.2014;

- die Allgemeinen Nebenbestimmungen fiir Zuwendungen zur
Projektférderung (ANBest-P) bzw. Allgemeinen
Nebenbestimmungen flr Zuwendungen zur Projektférderung an
Gebietskorperschaften und Zusammenschllsse von
Gebietskorperschaften (ANBest-Gk);

- jegliche delegierte Rechtsakte bzw. Durchfihrungs-
bestimmungen, die in Verbindung mit der Strukturférderung
stehen und erlassen wurden bzw. erlassen werden.

Die bezeichneten Rechtsgrundlagen koénnen im Internet unter
www.esf.de abgerufen werden.

2. Antragsberechtigt flir das ESF-Bundesprogramm ,Stark im Beruf”
sind juristische Personen des o6ffentlichen und privaten Rechts mit Sitz
in Deutschland, die regelmaBig Angebote zur Integration und/oder
beruflichen Orientierung/Qualifizierung flir Frauen/Mutter anbieten
bzw. Kooperationen von Tragern, die sich in ihren Angeboten
entsprechend erganzen.

3. Zuwendungsfahig sind generell nur die Ausgaben, die dem
Zuwendungszweck entsprechen, der in der Forderrichtlinie zum ESF-
Bundesprogramm "Stark im Beruf - Mitter mit Migrationshintergrund
steigen ein” des BMFSFJ definiert ist.

4. Erstattungsfahig sind zuwendungsfahige Ausgaben, die im
Bewilligungszeitraum - also nach dem im Zuwendungsbescheid
festgelegten Projektbeginn und vor Ende des Bewilligungszeitraums -
(1) entstanden, (2) kassenwirksam bezahlt worden sind und (3)
anhand von Einzelbelegen nachgewiesen werden. In Ausnahmefallen
kénnen auch noch nach dem Ende des Bewilligungszeitraumes
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Ausgaben als anerkannt werden, wenn der

Rechtsgrund der Zahlung innerhalb des Bewilligungszeitraumes lag.

zuwendungsfahig

Kalkulatorische Kosten dulrfen grundsatzlich nicht berlcksichtigt
werden. Aushahme hiervon ist die Verwaltungskostenpauschale von
7 % der forderfahigen

Teilnehmendeneinkommen).

direkten  Projektausgaben  (ohne

5. Eine Finanzierung von MaBnahmen oder Teilabschnitten von
MaBnahmen, die vor Erteilung der Zustimmung zum vorzeitigen
MaBnahmebeginn oder vor der Entscheidung Uber eine Fdrderung
begonnen worden sind, ist ausgeschlossen. Eine Genehmigung des
BAFzA zur Ausnahme vom Verbot des vorzeitigen MaBnahmebeginns

ist schriftlich formlos zu beantragen und entsprechend zu begrinden.

6. Vorhaben kénnen nur unter der Voraussetzung geférdert werden,
dass die Finanzierung wahrend der Férderphase sichergestellt ist.

7. Die rechtsverbindliche Unterschrift unter den Forderantrag, jede
Mittelanforderung sowie den Verwendungsnachweis leistet die zur
Vertretung des Antragstellers berechtigte Person bzw. Personen. Die
z.B.

jeweils in

Berechtigung ergibt sich aus dem Handels- oder,

Vereinsregisterauszug Verbindung mit dem

Gesellschaftsvertrag oder der Vereinssatzung.

8. Es gqilt der
Mittelverwendung.

Grundsatz der wirtschaftlichen und sparsamen
Rabatte und Skonti Nicht
abgezogene Rabatte oder Skonti sind nicht erstattungsfahig.

sind zu nutzen.

9. Bei der Vergabe von Auftragen durch den Projekttrager ist das
wirtschaftlichste Angebot zu ermitteln; vergaberechtliche Regelungen
sind zu beachten. Zu jedem Auftrag muss stets ein Vergabevermerk
gemaB § 20 VOL/A (siehe Muster unter www.bafza.de) vorliegen!

Zur Verfahrenserleichterung hat das BMFSF] die Anforderungen an die
Vorgehensweise festgelegt:

Fir den Zeitraum vom MaBnahmebeginn bis zum 31.07.2015 gilt
Folgendes:

a) Bis zu einem Auftragswert von 500,00 € (ohne Umsatzsteuer)

kénnen Leistungen unter Berucksichtigung der

Haushaltgrundsatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit ohne

Vorzeitiger
MaBnahmebeginn

Sicherung der
Gesamtfinanzierung

Rechtsverbindliche
Unterschrift

Wirtschaftliche und
sparsame
Mittelverwendung

Vergabe von Liefer- und
Dienstleistungsauftragen

gilt bis zum 31.07.2015



Vergleichsangebote beschafft werden.

b) Bei Auftragen mit einem Schatzwert von 500,01 € bis 1.000,00
€ (ohne Umsatzsteuer) ist eine nachvollziehbare formlose
Preisermittlung bei mindestens drei Anbietern durchzufiihren.

c) Bei Auftragen mit einem Schatzwert von 1.000,01 € bis
8.000,00 € (ohne Umsatzsteuer) sind mindestens drei
schriftliche Angebote einzuholen.

d) Bei Auftragen mit einem Schatzwert Uber 8.000,00 € (ohne
Umsatzsteuer) sind die Leistungen grundsatzlich offentlich
auszuschreiben.

Seit 1. August 2015 gilt im Zustandigkeitsbereich des BMFSF] eine
neue Wertgrenze flUr freihandige Vergaben. Freihandige Vergaben
kdnnen ab dem 01.08.2015 bis zu 20.000,00 € ohne Umsatzsteuer
durchgefuhrt werden. Das heiBt,

a) Leistungen mit einem geschatzten Netto-Auftragswert (ohne
Umsatzsteuer) von bis zu 500,00 € kobnnen ohne ein
Vergabeverfahren beschafft werden (Direktkauf).

b) Wenn der geschatzte Netto-Auftragswert Uber 500,00 € liegt,
sind mindestens drei schriftliche Angebote einzuholen.

c) Leistungen bis zu einem geschatzten Netto-Auftragswert von
20.000 € koénnen gem. § 3 Abs. 5 lit. i VOL/A freihandig
vergeben werden. In diesem Fall ist es ausreichend, die
freihdndige Vergabe im Vergabevermerk mit dem Hinweis auf
§ 3 Abs. 5 lit. i VOL/A zu begrunden. Diese Vergabevermerke
missen nicht zur Genehmigung vorgelegt werden!

d) Liegt der geschatzte Netto-Auftragswert Gber 20.000,00 € ist
grundsatzlich eine offentliche oder eine beschrankte
Ausschreibung durchzuftihren.

Eine Vorlagepflicht des Vergabevermerkes zur Genehmigung beim
Bundesamt flr Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben besteht
ausschlieBlich nur, wenn

- bei einem Netto-Auftragswert dber 20.000,- Euro eine
Offentliche oder beschrankte Ausschreibung durchgefthrt wird
oder

- bei einem Netto-Auftragswert Uber 20.000,- Euro aus
zwingenden Grinden auf eine Offentliche oder beschrankte
Ausschreibung verzichtet werden soll.

Die Teilung eines Auftrages in mehrere Vergaben ist unzuldssig, wenn

gilt ab dem 01.08.2015



damit der Zweck verfolgt wird, die vorgenannten Hoéchstwerte zu
unterschreiten.

Bei der Auswahl von externem Personal (z.B. Honorarauftrage oder
freie Mitarbeiter/innen) sind ebenfalls die Vergabevorschriften zu
beachten.

10. Der Antragsteller bzw. die Antragstellerin hat bei der
Antragstellung anzugeben, ob er/sie flir dieses Vorhaben
vorsteuerabzugsberechtigt ist oder nicht.

Liegt eine Vorsteuerabzugsberechtigung vor, sind nur die Nettobetrage
zuwendungsfahig, d. h. die Umsatzsteuer darf nicht bei der
Abrechnung bericksichtigt werden. Liegt keine
Vorsteuerabzugsberechtigung vor, ist die Vorsteuer erstattungsfahig.
In diesem Fall sind die Bruttobetrage (inkl. Umsatzsteuer)
anerkennungsfahig.

11. Die Erfassung der Teilnehmenden gehért zum Berichtswesen
(Monitoring). Die Kommission ist daran interessiert zu erfahren,
welche und wie viele Teilnehmende durch den ESF unterstutzt wurden.
Bitte fuhren Sie flr alle Projektaktivitdten - Beratungen,
Qualifizierungen, Coaching, Veranstaltungen - Teilnehmendenlisten
(Angabe des Vor- und Nachnamens), die Sie von den Anwesenden
unterschreiben lassen. Die Teilnehmendenliste muss durch die
Abbildung des entsprechenden Logos einen eindeutigen Bezug zum
ESF-Bundesprogramm JStark im Beruf - Mtter mit
Migrationshintergrund steigen ein” herstellen und das Thema und das
Durchfihrungsdatum mussen daraus hervorgehen (siehe Muster unter
www.bafza.de).

III. Finanzierung

1. Art und Umfang der Zuwendung

1.1 Der Forderzeitraum beginnt am 09.02.2015 und endet am
31.12.2020. Der Forderzeitraum gliedert sich in die erste
Bewilligungsphase 01.02.2015 - 31.12.2018 und eine zweite
Bewilligungsphase 01.01.2019 - 31.12.2020. Die Foérderantrage
inklusive der Kalkulation der Finanzierungspléane beziehen sich im Jahr
2015 auf die erste Bewilligungsphase und im Jahr 2018 auf die zweite
Bewilligungsphase.

1.2 Die Zuwendung wird als eine nicht rickzahlbare Zuwendung aus
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Mitteln des Europadischen Sozialfonds (ESF) im Wege der
Projektféorderung gewahrt. Die maximale Zuwendungshdhe sollte pro
Projekt und Foérderjahr 50.000,00 € der in diesem Forderjahr
anfallenden zuwendungsféahigen Gesamtausgaben nicht Uberschreiten.

1.3 Die Zuwendung wird als Fehlbedarfsfinanzierung gewahrt. Das
bedeutet, dass mit ESF-Mitteln ausschlieBlich der ,Fehlbedarf” gedeckt
werden kann, der sich aus der Differenz zwischen den anerkannten
forderfahigen Ausgaben einerseits und den dem konkreten Projekt
zwingend zuzurechnenden Einnahmen andererseits ergibt. Folglich
mussen die férderfahigen Ausgaben vorrangig aus offentlichen und
privaten Kofinanzierungsmitteln (z.B. Eigenmitteln) sowie aus
Projekteinnahmen (z.B. Teilnahmegebihren) finanziert werden.
Reichen diese Mittel flr die Finanzierung der MaBnahme nicht aus,
kann der tatsachliche Fehlbetrag aus ESF-Mitteln im Rahmen des
Interventionssatzes maximal bis zur bewilligten Férdersumme
geférdert werden.

1.4 Der mit dem Antrag auf Zuwendung -eingereichte
Finanzierungsplan ist hinsichtlich des Gesamtergebnisses sowie
hinsichtlich der Einzelansatze verbindlich (siehe Nr. 1.2 ANBest-P/-Gk).
Die Einzelansatze dlrfen bis zu einer Hoéhe von 20 v. H. Uberschritten
werden, soweit die Uberschreitung durch entsprechende Einsparungen
bei anderen Einzelansatzen ausgeglichen werden kann. Eine
Uberschreitung der vorgesehenen Einzelansitze um mehr als 20 % ist
beim BAFzA zu beantragen. Dem  begriindeten Antrag ist ein
geanderter Finanzierungsplan beizufiigen.

2. Kofinanzierung

2.1 Der ESF beteiligt sich an der Projektfinanzierung gegenlber
anderen nationalen Finanzierungsquellen nachrangig.

2.2 Die Kofinanzierung kann in Form von Geldleistungen, Sachmitteln
und geldwerten Leistungen erbracht werden. Die Wertigkeit muss
nachweisbar und berechenbar sein und ist unaufgefordert zu
begriinden.

2.3 Geldwerte Leistungen sind Kofinanzierungen ohne Geldfluss, weil
sie dem Projekt kostenfrei zur Verfligung gestellt werden. Geldwerte
Leistungen kénnen nur insoweit als Kofinanzierung anerkannt werden,
wie es sich dabei um zuwendungsfahige Ausgaben handelt (s. hierzu
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V. Zuwendungsfahige Ausgaben und VI. Nicht zuwendungsfahige
Ausgaben).

Detaillierte Regelungen zur Kofinanzierung befinden sich im Anhang in
der ,Arbeitshilfe Kofinanzierung”.

IV. Weiterleitung an Dritte

Die Weiterleitung von Fordermitteln an Dritte wird grundsatzlich
zugelassen. Die Weiterleitung richtet sich nach Nr. 12.3 der VV zu § 44
BHO. Die Weiterleitung im Sinne des Zuwendungsrechts kommt in
Betracht, wenn der Zuwendungszweck gemeinsam durch mehrere
Partner erfiillt werden soll, z.B. durch die Ubernahme verschiedener
Arbeitspakete unter Erbringung von Eigenanteilen. In diesem Fall
besteht die Moglichkeit der Antragstellung durch einen Partner, der
dann die Teile der Zuwendung an den/die weiteren Partner zur
Zweckerfullung weiterleitet.

Im Falle der Weiterleitung wird ein Dritter zur (Teil-)Erflllung des
Zuwendungszwecks eingebunden. Die Weiterleitung muss explizit vom
Zuwendungsgeber zugelassen werden und entsprechende Regelungen
mussen in den Zuwendungsbescheid aufgenommen werden.

Im Finanzierungsplan des Zuwendungsempfangers muss angegeben
werden, in welcher Hohe Mittel weitergeleitet werden sollen. Die Hohe
der voraussichtlichen Ausgaben wird anhand eines Finanzierungsplans
des Dritten ermittelt. Es gelten dieselben Forderbedingungen,
entsprechend sind diese im Weiterleitungsvertrag aufzunehmen. Durch
die Weiterleitung wird der Zuwendungsempfanger selbst zum
Zuwendungsgeber mit allen Pridfaufgaben. Er gibt die Mittel im
Rahmen eines Zuwendungsrechtsverhaltnisses weiter an den
sogenannten Letztempfanger. Der Dritte muss ebenfalls samtliche
zuwendungsrechtlichen Bestimmungen einhalten, insbesondere hat er
entsprechende Nachweispflichten. Die ANBest-P/-Gk sowie die
besonderen Nebenbestimmungen aus dem Zuwendungsbescheid

gelten ebenfalls far den Dritten (Bestandeteil des
Weiterleitungsvertrages). GemaB Nr. 6.6 ANBest-P / 6.5 ANBest-Gk
muss der  Zuwendungsempfanger seinen  Zwischen- und

Verwendungsnachweisen die Zwischen- und Verwendungsnachweise
mit Belegliste der Letztempfanger beilegen.

Die Belegliste, der Zwischennachweis sowie der Verwendungsnhachweis
des Letztempfangers missen durch den Zuwendungsempfanger
gepriuft werden. Die Prifung muss nachvollziehbar sein und

Weiterleitung



dokumentiert werden.

Die entsprechenden Prifvermerke sind grundsatzlich den Zwischen-
und Verwendungsnachweisen der Dritten nach Nr. 6.6. ANBest-P / 6.5
ANBest-Gk beizufligen. Die Prifung erfolgt auch im eigenen Interesse
des Zuwendungsempfangers, da dieser letztendlich fir die
ordnungsgemafBe Verwendung der gesamten Zuwendung
verantwortlich zeichnet.

Eine Kopie des unterschriebenen Vertrages ist dem BAFzA spatestens
mit der ersten Mittelanforderung auszuhandigen.

V. Zuwendungsfahige Ausgaben

1. Direkte Personalausgaben

Personalausgaben sind Aufwendungen fur das zur DurchfUhrung des
ESF-Bundesprogrammes J~Stark im Beruf - Mutter mit
Migrationshintergrund steigen ein” benétigte bzw. mit der Umsetzung
betraute, bei dem Antragsteller angestellte Personal auf Basis eines
Beamtenverhaltnisses bzw. eines unbefristeten oder befristeten
Arbeitsvertrages mit tariflicher, tarifahnlicher/ortsublicher bzw.
haustariflicher Vergitung in Form eines Festlohnes oder —gehaltes.

Zuwendungsfahige Personalausgaben umfassen das Arbeithehmer-
Bruttoentgelt  (inklusive der jahrlichen  Sonderzahlung und
vermdgenswirksamen Leistungen) und nur gesetzlich vorgeschriebene
Arbeitgeberanteile zur Sozialversicherung. Zusatzlich werden sowohl
die Umlagen U1, U2 und die Insolvenzgeldumlage als auch
tarifvertraglich vereinbarte zusatzliche Anteile des Arbeitgebers zur
Altersvorsorge als zuwendungsfahig anerkannt.

Ausgaben flr Verwaltungspersonal und die Geschaftsfihrung kénnen
nicht unter der Ausgabenposition ,Personalausgaben” abgerechnet
werden und werden Uber die Verwaltungskostenpauschale abgegolten
(s. Nr. V.3).

Sofern der Uberwiegende Teil der Gesamtausgaben des
Zuwendungsempfangers durch offentliche Zuwendungen finanziert
wird, gilt das Besserstellungsverbot. Das bedeutet, der
Zuwendungsempfanger darf seine Mitarbeitenden damit nicht besser
stellen als vergleichbare Bundesbedienstete. Unter Gesamtausgaben
sind alle Ausgaben, die der Zuwendungsempfanger tatigt, zu
verstehen.

D. h., es sind sowohl Ausgaben im Zusammenhang mit Zuwendungen
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als auch Ausgaben zur Durchfuhrung privatvertraglicher Auftrage
gemeint. Uberwiegend bedeutet, dass die Gesamtausgaben zu mehr
als 50 % aus Zuwendungen der &ffentlichen Hand bestritten werden.

Beamte und sonstige offentlich Bedienstete sind durch eine schriftliche
Abordnungsverfigung der zustandigen Behdérde dem Vorhaben
zuzuweisen.

Die Geltendmachung der Personalausgaben erfolgt vorbehaltlich einer
Prifung der Angemessenheit der Einstufung in Bezug auf die im
Projekt ausgeiibten Tatigkeiten. Die Eingruppierung im Projekt darf nur
unter der Berticksichtigung der konkreten Aufgabe im Projekt und der
erforderlichen Qualifikation erfolgen. Flr jede beantragte Personalstelle
sind aussagekraftige Qualifizierungsnachweise und eine
Tatigkeitsdarstellung einzureichen. Die Tatigkeitsdarstellung soll es
ermoglichen, die Angemessenheit der Eingruppierung sowie den
prozentualen Umfang der Tatigkeit (Stellenanteil) flUr das Projekt
eindeutig beurteilen zu kénnen.

Die Zusammensetzung des Arbeitgeberbruttogehalts muss aus den
Belegen eindeutig hervorgehen. Die Gehaltsbestandteile sind
personenbezogen, nachvollziehbar und pruaffahig darzustellen. Die
zuwendungsfahigen Personalausgaben werden prozentual
entsprechend dem Anteil der Bereitstellung des Personals, das einen
Teil seiner Arbeitszeit oder seine gesamte Arbeitszeit flr die
Durchfuhrung des Projekts tatig ist, berechnet. Daher sind pauschale
Angaben zum beantragten Personal nicht anerkennungsfahig.
Uberstunden sind nicht zuwendungsfahig. Weihnachts- und
Urlaubsgeld sind nur in Hoéhe des projektbezogenen Anteils
zuwendungsfahig und in dem Monat abzurechnen, in dem sie
ausgezahlt werden.

Sofern Personal nur mit einem Anteil der Arbeitszeit in dem Projekt
eingesetzt ist, ist ein taglicher personenbezogener Stundennachweis
(s. Muster unter www.bafza.de) fortlaufend zu flihren und auf
Anforderung dem Forderreferat 403 im BAFzA einzureichen. Dies gilt
nicht fir im Projekt beschaftigte Vollzeit- bzw. Teilzeitkrafte, die ihre
gesamte Arbeitszeit im Projekt ableisten.

Die oben genannten AusfUhrungen zur Foérderfahigkeit von
Personalausgaben gelten auch im Falle einer Weiterleitung von
Fordermitteln fUr die Letztempfanger.

Das BAFzA als Bewilligungsbehdrde hat das Recht nachzuprifen, ob
die Hohe der Personalausgaben und die vorgenommene
Eingruppierung des Personals ordnungsgemal sind. Die Berechtigung
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zur Prifung von Personalausgaben durch das BAFzA ist durch das in
den ANBest-P/-Gk verankerte Prifrecht festgelegt. Das BAFzA erhebt
und verwendet die personenbezogenen Daten ausschlieBlich zu
Prifzwecken und ausschlieBlich im Rahmen der Bestimmungen des
Datenschutzrechts der Bundesrepublik Deutschland.

2. Direkte Sachausgaben

Direkte Sachausgaben missen einen unmittelbaren Projektbezug
aufweisen und dirfen nicht unter die aufgefihrten indirekten
Ausgaben fallen.

Direkte Sachausgaben mussen anhand von Einzelbelegen inklusive
Zahlungsflussnachweis  nachgewiesen werden und ggf. mit
Umlageschlisseln versehen sein.

2.1 Honorare

Die Ausgaben fir Honorare zahlen zu den personenbezogenen
Sachausgaben. Honorarausgaben sind zuwendungsfahig, wenn diese
fir das Projekt notwendig und verhaltnismaBig sind. Stets sind auch
der Grundsatz der wirtschaftlichen und sparsamen
Mittelbewirtschaftung und ggf. die Vergabevorschriften
uneingeschrankt zu beachten.

Honorare an Vorstandsmitglieder, Geschaftsfuhrungen und
hauptamtliche Mitarbeiter/innen des Projekttragers sind nicht
zuwendungsfahig.

Um Honorarvertrage als Belege anerkennen zu kdnnen, sollen diese
mindestens die folgenden Bestandteile enthalten:

- Name der Vertragspartner

- Vertragsgegenstand / Projektbezug

- Anzahl der zu leistenden Stunden bzw. Tage
- Stundensatz

- rechtsverbindliche Unterschriften der Vertragspartner.

2.2 Aufwandsentschadigung fiir Ehrenamt

Aufwandsentschadigungen zahlen ebenfalls zZu den
personenbezogenen Sachausgaben.

Die Aufwandsentschadigung stellt in der Regel eine Entschadigung fur
entstandene Kosten dar, die durch die ehrenamtliche Tatigkeit

entstand. Es handelt sich nicht um ein Vertragsverhaltnis.

12

Direkte Sachausgaben

Honorare

Aufwandsentschadigung



Fur Aufwandsentschadigungen kommen ausschlieBlich die tatsachlich
angefallenen Ausgaben, die der/dem Ehrenamtlichen entstanden sind,
zur Abrechnung wie z.B. Fahrtkosten.

2.3 Mieten und Mietnebenkosten

Mieten und Mietnebenkosten kénnen nur fir Raume geltend gemacht
werden, flr die durch den Projekttrager tatsachlich Miete gezahlt wird
und hier nur fur den Flachen- und Zeitanteil, der durch das Projekt
genutzt wird (anteilige Kosten).

Forderfahig sind Ausgaben flr

- Anmietung und Nutzung von Raumen fir die Durchfihrung des
Projektes;

- Nutzung bereits vorhandenen Mietraume flr die Durchfiihrung
des Projektes.

Die Berechnung erfolgt Uber einen Umlageschlissel, aus dem die
Aufteilung der gesamten Ausgabeposition auf das Projekt ersichtlich
wird. Die Wahl des Umlageschlissels ist zu begrinden und zu
dokumentieren. Bei den umgelegten Ausgaben ist die gesamte
Ausgabeposition durch Ausgabenbelege nachzuweisen.

Das ortubliche Niveau darf nicht Gberschritten werden!

Kosten von Raumen in eigenen Gebauden koénnen nicht Uber
kalkulatorische Miete angesetzt werden. Hier sind nur die gezahlten
anteiligen Nebenkosten zuwendungsfahig. Die Mietkosten
(einschlieBlich Betriebs- bzw. Nebenkosten) werden auf der Basis der
projektbezogenen Nutzung berechnet.

2.4 Geringwertige Wirtschaftsgiiter (GWG)

Die Sofortabschreibung von geringwertigen, selbststandig nutzbaren
Wirtschaftsglitern (GWG) bis 410,00 € bzw. 150,00 € (ohne USt) je
nach steuerrechtlicher Wahl des Projekttragers gemaB § 6 Abs. 2 bzw.
2a (Bildung von Sammelposten) EStG, die ausschlieBlich zur
Durchfihrung des geplanten Vorhabens zwingend erforderlich sind, ist
forderfahig.

Nicht zuwendungsfahig sind grundsatzlich Ausgaben flir GWG, die auch
fir den sonstigen regelmaBigen Geschaftsbetrieb erforderlich und
deshalb der Grundausstattung zuzurechnen sind. Die im
Geschaftsbereich des Projekttragers bereits vorhandenen Gegenstande
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sind einzusetzen. Sollte ausnahmsweise eine Nutzung der
vorhandenen Ausstattung nicht maéglich oder nicht wirtschaftlich sein,
ist dies ausfihrlich zu begrinden.

Alle angeschafften Gegenstande missen bis zum Ende des
Bewilligungszeitraumes dem Projekt zur Verfiigung stehen. Eine
vorherige anderweitige Verfigung durch den Zuwendungsempfanger
ist nicht zulassig.

Der Projekttrager bestatigt mit seiner Unterschrift auf dem Zwischen-
bzw. Verwendungsnachweis, dass er fur die abgerechneten
Abschreibungen keine offentlichen Zuschiisse erhalten hat. Eine
einmal gewahlte Abschreibungsvariante muss beibehalten werden und
ist im Zwischen- bzw. Verwendungsnachweis ebenfalls zu bestatigen.

2.5 Reisekosten nach BRKG

Ausgaben flr dienstlich erforderliche, d.h. flir die Projektumsetzung
notwendige Reisen, sind zuwendungsfahig. Abrechnungsgrundlage flr
Reisekosten ist das Bundesreisekostengesetz (BRKG) einschlieBlich der
Allgemeinen Verwaltungsvorschriften zum BRKG (VV zu BRKG).
Grundsatzlich sind Dienstreisen vor Fahrtantritt zu genehmigen und ein
dienstliches Interesse schriftlich festzustellen. Als Genehmigung gilt
dabei auch eine generelle personenbezogene Genehmigung, z.B. als
Vereinbarung im Arbeitsvertrag, durch die Reisen im Zusammenhang
mit dem Projekt grundsatzlich gebilligt sind. Alle
Reisekostenunterlagen und die Genehmigung der Reise sind als
Originalbelege aufzubewahren.

Tagliche Fahrtkosten der Mitarbeiter/innen zwischen Wohn- und
Arbeitsstatte sind nicht zuwendungsfahig.

Es sind grundsatzlich offentliche Verkehrsmittel (2. Klasse) und die
moglichen  Preisnachlasse (z.B. Bahncard, Sparpreisangebote,
Gruppentarife etc.) zu nutzen.

Die Anschaffungskosten einer BahnCard oder von Zeitkarten flr
offentliche  Verkehrsmittel sind zuwendungsfahig, wenn die
Anschaffung wirtschaftlich sinnvoll ist. Die Wirtschaftlichkeit bezieht
sich auf Dienstreisen, die im Rahmen der Projektumsetzung notwendig
sind; dies ist nachzuweisen. Zuwendungsfahig sind die (gdf.
anteiligen) Kosten, die im Bewilligungszeitraum anfallen.

Taxikosten sind nur in begrindeten Ausnahmefdllen gemaB den
Vorgaben aus dem Bundesreisekostenrecht erstattungsfahig.
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Hotelrechnungen, die Uber einem Betrag von 60 € brutto pro Nacht
liegen, sind unaufgefordert zu begrinden und Vergleichsangebote
einzureichen. Erfolgen die Reisebuchungen zentral Uber eine
Reisekostenstelle, ist eine Vorlage von Vergleichsangeboten nicht
erforderlich. Auf der Reisekostenabrechnung ist in diesem Fall jedoch
ein entsprechender Hinweis zu vermerken mit dem Zusatz, dass die
Buchung unter Beachtung der Regelungen des BRKG erfolgte.

Die Fahrtkostenabrechnung bei Nutzung von privaten PKW zu
dienstlichen Zwecken erfolgt auf Grundlage der
Wegstreckenentschadigung nach § 5 Abs. 1 BRKG. Es kdénnen
Kilometerpauschalen in Héhe von 0,20 € pro Kilometer (max. 130,00
€) bei Nutzung eines eigenen Kfz abgerechnet werden. Bei
Dienstwagennutzung ist die Wegstreckenentschadigung analog
anzusetzen. Es sind jeweils eine Dienstreisegenehmigung und ein
Auszug aus dem Fahrtenbuch vorzulegen.

Durch Zahlung der Wegstreckenentschadigung sind alle von der/dem
Kraftfahrzeughalter/in zu tragenden Lasten aus der dienstlichen
Benutzung wie z. B. Kraftstoff, Kraftfahrzeugsteuer, Versicherung,
Wagenpflege, Reparaturen abgegolten.

Parkgebihren bis zu 5,00 € taglich sind erstattungsfahig. Die
Erstattung hoéherer Parkgeblhren ist nur in begrindeten
Ausnahmefallen mdglich.

2.6 Fortbildungen

Fortbildungen von Projektmitarbeitern und Projektmitarbeiterinnen
sind nur dann forderfahig, wenn sie flr die Durchfihrung des Projekts
notwendig sind und Uber die Vermittlung von Basisqualifikationen
hinausgehen.

Bei der Beschaffung von Fortbildungen ist das Vergaberecht zu
beachten (s. Merkblatt zur Vergabe von Auftragen unter
www.bafza.de).

Fortbildungen flr externes Personal sind nicht férderfahig.

2.7 Bewirtungskosten

Ausgaben flur die Bewirtung von Projektpersonal sind grundsatzlich
nicht zuwendungsfahig. In begriindeten Ausnahmefallen, z. B. als
Tagungsversorgung (Kaffee, Kaltgetranke, Kleingeback)  flr
Besprechungen mit externen Partnern (z.B. Kooperationspartner) zur
Abstimmung von Projektangeboten, kdnnen Aufwendungen fir
angemessene Bewirtung (z.B. ein Imbiss mit alkoholfreien Getranken)
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als zuwendungsfahig anerkannt werden. Zum Nachweis der Ausgaben
muss bei Veranstaltungen eine Teilnehmendenliste (siehe Muster unter
www.bafza.de) gefiuhrt werden. Der Verwendungszweck (Bezeichnung
der Veranstaltung) und die Anzahl der Teilnehmenden missen auf den
Belegen eindeutig angegeben sein.

Die Bewirtung bei kurzen Arbeitstagungen, Netzwerktreffen, Jour Fixe
etc. ist normales Tagesgeschaft und generell nicht zuwendungsfahig.

2.8 Notwendige Arbeitsmaterialien / Verbrauchsgiiter

Erstattungsfahig sind notwendige Verbrauchsgiter und
Arbeitsmaterialien, z.B. Fachbtlcher etc., die ausschlieBlich im Projekt
genutzt werden.

2.9 Offentlichkeitsarbeit

Ausgaben zur Erstellung samtlicher Materialien der projektbezogenen
Offentlichkeitsarbeit, z. B. Flyer, Broschiiren, Plakate, Visitenkarten,
Informationsveranstaltungen, Presse- und Rundfunkartikel, Erstellen
von Webauftritten, die Ausgaben far Auftakt- und
Abschlussveranstaltungen und andere  offentlichkeitswirksame
Veranstaltungen, sind zuwendungsfahig und sorgfaltig und
vorausschauend zu kalkulieren. Vergabevorschriften sind zu beachten.

Es gelten die ESF-Publizitatsvorschriften. Naheres ist im Merkblatt zur
Offentlichkeitsarbeit unter www.bafza.de geregelt. Die Einhaltung der
Publizitatsvorschriften wird stichprobenartig im Rahmen der
Mittelabrufe geprift und ist Gegenstand von Vor-Ort-Priifungen.

3. Indirekte Ausgaben / 7 % Verwaltungskostenpauschale

Die allgemeinen Verwaltungsausgaben des Tragers (indirekte
Ausgaben) werden gemaB Art. 68 Abs. 1 a) der VO (EU) Nr.
1303/2013 pauschal mit 7 % der forderfahigen direkten
Projektausgaben (ohne Teilnehmendeneinkommen) berechnet. Belege
mussen zur Abrechnung nicht vorgelegt werden.

Darliber hinausgehende indirekte Kosten werden nicht geférdert, auch
wenn sie nachgewiesen werden kdnnen. Verringern sich die direkten
Ausgaben, ermaBigt sich mit ihnen der Zuwendungsbetrag der
indirekten Ausgaben entsprechend.

Die Verwaltungskostenpauschale erstreckt sich auf folgende indirekte
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http://www.bafza.de/

Positionen:

- anteilige Ausgaben fir die Geschaftsfiihrung und Verwaltung
(Gehalter, Bezlige, Sonderzahlungen und Sozialabgaben);

- Beihilfen von Beamtinnen/Beamten;

- projektbezogene Dienstreisen von Geschaftsfuhrung und
Verwaltung;

- Ausgaben flr die Berufsgenossenschaft fur Geschaftsflihrung,
Verwaltung;

- anteilige Ausgaben fiir Mieten, Mietnebenkosten, Strom, Gas,
Mullabfuhr sowie Instandhaltung und Reinigung flr
Raumlichkeiten der Geschaftsfihrung, der Verwaltung;

- Wartungs- und Installationskosten;

- Telekommunikationskosten, Internet und Porto/Versandkosten;
- Versicherungen;

- Steuern/Abgaben/Gebihren (z.B. Rundfunkgeblihren/GEMA);

- IT-Infrastruktur (z.B. Netzwerktechnik) und Software (z.B.
allgemeine Office-Produkte und Produkte des Rechnungs- und
Personalwesens);

- Toner/Druckerpatronen/Kopien;

- Kosten flir Wirtschaftsprifung;

- Kosten fir Mitgliedschaft und Kammern;

- freiwillige Beitrage zu Berufsverbanden;

- Aufwendungen fUr Qualitatsmanagementsysteme;
- Ausgaben flr Archivierungs- und Sozialrdume u. a.

Beispielrechnung

Forderfahige direkte Pauschalsatz fir
Projektausgaben (ohne Verwaltungskosten i.H.v. 7 %
Teilnehmendeneinkommen) bei der forderfahigen direkten
Antragstellung Projektausgaben (ohne
Teilnehmendeneinkommen)

100.000,00 € 7.000,00 €
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VI. Nicht zuwendungsfiahige Ausgaben

Folgende Ausgaben sind im Rahmen des ESF-Bundesprogramms

LStark im Beruf - Matter mit Migrationshintergrund steigen ein” sind

nicht zuwendungsfahig:

Sollzinsen;

erstattungsfahige Umsatzsteuer (bei
Vorsteuerabzugsberechtigung);

Kautionen, Riickstellungen, Gesellschaftereinlagen, Provisionen;

Kauf von Mobeln, Betriebsmitteln, Fahrzeugen, Infrastruktur,
Immobilien und Grundstiucken mit Ausnahme der
Sofortabschreibung, siehe Nr. V.- 2.4);

Pauschalen, die nicht vorab durch das BAFzA bewilligt wurden
mit Ausnahme der Verwaltungskostenpauschale,

Bewirtungskosten (Ausnahme s. Nr. 2.7);

Prifgeblhren ortlicher Prifeinrichtungen (bei Gebiets-
korperschaften);

MaBnahmen zur Vermittlung von Basisqualifikationen flir
Projektmitarbeiterinnen und Projektmitarbeiter,
Fortbildungsaufwendungen flr externes Personal;

Honorare flr festangestellte Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
des Zuwendungsempfangers;

Abschreibungen auf GWG, die bereits von der EU oder anderen
offentlichen Haushalten geférdert wurden;

BaumaBnahmen: Als BaumaBnahmen gelten alle Leistungen,
die der Herstellung, Instandsetzung oder Instandhaltung,
Anderung oder Beseitigung von Bauwerken dienen. Hierzu
zahlen auch Erhaltungsaufwendungen wie zum Beispiel
Reparaturleistungen, Malerarbeiten und Elektroarbeiten, der
Einbau von Fenstern, Tlren und Bodenbelagen sowie von
Telefon- und EDV-Anlagen;

Kalkulatorische Kosten;

Mehrausgaben wegen nicht wahrgenommener Skonti und
Rabatte (Eingeraumte Skonti oder Rabatte mulssen in Anspruch
genommen werden. Bei Nichtinanspruchnahme ist die
Zuwendung entsprechend zu kirzen);

Ausgaben flr Geschenke und Prasente;

Alkohol, Zigaretten und andere Genussmittel;
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- Fahrtkosten des im Projekt eingesetzten Personals flir Fahrten
zwischen Wohnung und Arbeitsstatte;

- Kosten flr von einer Bank oder einem Finanzinstitut geleistete
Sicherheiten;

- Ausgaben, die im Zusammenhang mit dem Zuwendungszweck
nicht plausibel erscheinen (fehlender Projektbezug);

- Ausgaben, die flr die Projektumsetzung nicht notwendig sind
und flir die kein wirtschaftlicher und sparsamer Umgang mit
den Zuwendungsmitteln nachgewiesen und dokumentiert
werden kann;

- Ausgaben, die unverhaltnismaBig sind und nicht angemessen
erscheinen.

VII. Auszahlungsverfahren, Belegfiihrung und
Verwendungsnachweis

1. Allgemeines

Die Einnahmen und Ausgaben sind im Online-Férderportal
einzupflegen. Fur das laufende Haushaltsjahr bewilligte Fordermittel
kénnen zur Erstattung bereits geleisteter Ausgaben sowie im Voraus
fur innerhalb von sechs Wochen fallige Zahlungen angefordert werden.
Die Belegliste ist laufend zu fuhren.

Uber die Belegliste hat der Zuwendungsempfénger einen fortlaufenden
Uberblick (iber die Ausgabensituation. Anderungen in der Finanzierung,
z.B. Mittelverschiebungen, Einsparungen oder Umwidmungen (vgl. III.
Nr. 1.4), sind unverzuglich mitzuteilen, damit der Férdermittelgeber
eine fortlaufende Budgetkontrolle vornehmen kann.

Von der letzten Mittelanforderung im Bewilligungszeitraum werden bis
zu 5 Prozent der bewilligten Gesamtférdersumme einbehalten. Die
Auszahlung des Einbehaltes erfolgt nach abschlieBender Prifung des
Verwendungsnachweises durch das BAFzA. Der Einbehalt wird gdfs.
mit Rickforderungstatbestanden aus der Prifung verrechnet.

2. Belegfiihrung

Der zweckentsprechende Mitteleinsatz gemal3 den Férderbedingungen
ist zu gewahrleisten und in pruffahiger Form darzustellen. Grundlage
hierzu sind die Nr. 6.4 ANBest-P. Die Grundsatze einer
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ordnungsgemaBen Buchfihrung (GoBS) sind zu beachten. Eine
projektbezogene Kostenstellenrechnung ist vom  Projekttrager
einzurichten.

Nur bewilligte Ausgaben und Einnahmen kdnnen abgerechnet werden.

Fur alle Belege gelten folgende Anforderungen:

1. Jede Buchung muss mit einem Originalbeleg nachweisbar sein.
Daher mussen Kassenzettel oder sonstige Nachweise, die auf
Thermopapier gedruckt sind, kopiert werden; sonst sind sie
nach kurzer Zeit zu Nachweiszwecken nicht mehr geeignet.

2. Eine Rechnung muss auf den Namen des Projekttragers
ausgestellt sein (nicht auf Mitarbeiter/innen).

3. Jeder Beleg muss einen unmittelbaren Projektbezug aufweisen.
Dieser muss im Buchungstext erkennbar sein (ggf. Kassenzettel
aufkleben und schriftliche Erlduterungen erganzen).

4. Auf allen Belegen miussen schriftlich folgende Vermerke
angebracht werden (in der Praxis hat sich daflir die Anfertigung
eines sog. Buchungsstempels bewahrt):

- die Projektnummer oder die Kostenstelle in der Buchhaltung,

- die laufende Belegnummer, das Rechnungs- und das
Zahlungsdatum,

- die Bestatigung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit,

- der Rechnungsbetrag (bei Skontierung sowohl der Brutto-
als auch der Nettobetrag),

- bei nur anteiliger Abrechnung flir das Projekt der Prozentsatz
und der Teilbetrag (Kostenverteilungsschlissel separat
vorhalten).

5. Auf jedem Beleg muss die Einhaltung des sog. 4-Augen-Prinzips
dokumentiert werden, d.h. 2 Personen missen den Beleg
abzeichnen (z.B. eine Person flr die sachliche und rechnerische
Richtigkeit und eine zweite Person flir die Bestatigung der
Zahlung)

6. Jede Auszahlung muss mit einem Kontoauszug oder
Kassenbeleg nachweisbar sein.

Fir alle Mittelabrufe und Verwendungsnachweise sind samtliche
Belege, die im Rahmen der Stichprobe gezogen werden, in Kopie auf
Anforderung beim BAFzA einzureichen.

Ihre Verpflichtung, samtliche Originalunterlagen vorzuhalten und bei
Vor-Ort-Prufung vorzulegen, bleibt jedoch bestehen.
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3. Zahlungsflussnachweis

Projektbezogene Auszahlungen des Zuwendungsempfangers stellen
den Zahlungsfluss dar.

Der Zahlungsfluss muss zu jeder Ausgabe nachgewiesen werden
kénnen; er kann insbesondere durch folgende Unterlagen
nachgewiesen werden:

- Kontoauszug. Bei Online-Banking genligen entsprechende
Ausdrucke. Uberweisungen, die das Projekt ,Stark im Beruf -
Mltter mit Migrationshintergrund steigen ein” nicht betreffen,
kdnnen geschwarzt werden. Der Kontoauszug muss der
dazugehdrigen Rechnung zuordenbar sein, z.B. durch Angabe der
Empfangerinnen und Empfanger sowie des Verwendungszwecks
der Uberweisung

- Kassenbuchauszug bei Barzahlung.

In begriindeten Ausnahmefallen kénnen Ausdrucke der Kontenblatter
eines Buchhaltungsprogramms, aus denen die Zahlung ersichtlich ist
(z.B. Konto ,Bank”), als Nachweis dienen. Das Buchhaltungsprogramm
muss den Grundsatzen zur ordnungsmaBigen Fihrung und
Aufbewahrung von Blulchern, Aufzeichnungen und Unterlagen in
elektronischer Form sowie zum Datenzugriff (GoBD) gentgen. Ein
Zertifikat ist auf Anforderung dem BAFzA vorzulegen.

Wenn der Projekttrager uber ,Online-Banking” seine Rechnungen
bezahlt, muss auf dem Originalbeleg das Merkmal, mit dem sich der
Beleg einer bestimmten Zahlung eindeutig zuordnen l3asst, ersichtlich
sein (z.B. Zahlungstag, Belegnummer).

4. Ausgaben Dritter im Wege der Weiterleitung

Alle projektbezogenen Ausgaben der Partner (Letztempfanger), an die
Mittel weitergeleitet wurden, werden in der Online-Belegliste nur unter
der gleichnamigen Ausgabeposition erfasst (vgl. auch Nr. VII.2).

Als Belege hierzu kénnen die Mittelabforderungen der Partner an den
Zuwendungsempfanger sowie die ggf. damit angezeigten Eigenmittel
genommen werden. Die Prifung der Ausgaben und Einnahmen der
Partner obliegt dem Zuwendungsempfanger (siehe hierzu unter III.
Weiterleitung an Dritte).
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5. Zwischen- und Verwendungsnachweis

Der Zwischennachweis sowie der Verwendungsnachweis bestehen
jeweils aus einem Sachbericht und einem zahlenmaBigen Nachweis,
vgl. Nr. 6.2 und 6.3 ANBest-P/Nr. 6.2 ANBest-Gk. Fur den
Zwischennachweis sowie flr den Verwendungsnachweis sind die zur
Verfligung gestellten Online-Formulare der bewilligenden Stelle zu
verwenden. Zu den Nachweisen des Zuwendungsempfangers mussen,
wenn Partner vorhanden sind, deren Nachweise sowie die
dazugehorigen Prifergebnisse des Zuwendungsempfangers mit
eingereicht werden.

VIII. Impressum

Bundesamt fur Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben (BAFzA)
- Forderreferat 403 -
Sibille-Hartmann-Str. 2-8
50969 Kdln
Telefon:

0221/3673-4456
0221/3673-4461
0221/3673-4462
0221/3673-4463

E-Mail: stark-im-beruf@bafza.bund.de

far

Bundesministerium flr Familie, Senioren, Frauen und Jugend (BMFSFJ)
Glinkastr. 24
10117 Berlin
info@bmfsfjservice.bund.de

Stand: 04.11.2015
Weitere Hinweise zum ESF-Bundesprogramm ,Stark im Beruf — Mutter
mit Migrationshintergrund steigen ein” finden Sie auf der Internetseite
des Bundesamtes flir Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben:

http://www.bafza.de.
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Anhang I - Arbeitshilfe Kofinanzierung

Struktur des
Finanzierungsplans

Kofinanzierungsméglichkeiten!

Nachweispflicht der Kofinanzierung

Bemerkungen

Private Eigenmittel

Barmittel

Bei Kassenzahlung: Auf Ausgabenbeleg muss gekennzeichnet
sein, dass Zahlung aus Kasse getatigt wurde. AuBerdem ist ein
Auszug aus dem Kassenbuch vorzulegen.

Bei Kontobewegung: Umbuchungsbeleg.

Barmittel muissen flr das Projekt
frei verfligbar sein.

Hierbei kann es sich auch

um Zuwendungen handeln,

die dem Projekt ohne weitere
Zweckbindung ausgesprochen
werden. Eigenmittel

sind grundsatzlich vorrangig zu
verbrauchen.

Personal- und Sachausgaben

Personalausgaben: Der Nachweis erfolgt durch entsprechende
Personalunterlagen: Arbeitsvertrag, Tatigkeitsbeschreibung,
Auszug aus dem Lohnjournal, Gehaltsbescheinigungen, ggf.

Stundennachweise.

Sachausgaben: Der Nachweis erfolgt durch z.B. Mietvertrag,
Rechnungen, Buchungsbelege, Kontoauszige, ggf.
Umlageschlissel.

projektbezogene Spenden

- Buchungsbeleg/Kontoauszug

Private (Dritt-)Mittel

Leistungen Dritter - Sachmittel

Vorzulegen ist ein RaumUberlassungsvertrag.

z.B. Bereitstellung von Radumen
durch private Dritte wie
Unternehmen, Vereine, Verbande,
Privatpersonen

! Kofinanzierungsmdglichkeiten: Diese Aufzahlung ist nicht abschlieBend.
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Teilnehmendeneinkommen privater
Unternehmen

Diese Ausgaben, die als eingebrachte Kofinanzierungsmittel im
Finanzierungsplan des Projektes dargestellt werden, stellen
nicht in jedem Fall einen tatsachlichen Mittelfluss beim
Projekttrager dar, sondern ggf. nur bei der/ dem
Teilnehmenden einer MaBnahme. Der Mittelfluss wird hier
durch die entsprechende einnahmeseitige Buchung in Héhe
der Ausgabe als Kofinanzierung dargestellt.

Zur Nachweisfihrung der eingestellten Kofinanzierung sind
Freistellungsbescheinigungen der Unternehmen beizubringen.
Dazu sind Teilnehmendenlisten der Unternehmen mit Hohe
der Vergutung pro Teilnehmendenstunde und Anzahl der
Teilnehmendenstunden mit Unterschrift des Arbeitgebers / der
Arbeitgeberin und des MaBnahmetragers vorzulegen.

Das maBgebliche Kriterium
ist die Freistellung in der
regularen Arbeitszeit durch

den Arbeitgeber/die Arbeitgeberin

fur die Beteiligung

am Projekt (Qualifizierung,
Beratung

0.a.).

Diese Drittmittel sind jedoch
nicht fUr Mitarbeiter/innen
von Institutionen anzusetzen,
die mit Unterweisung

oder Betreuung von
MaBnahmeteilnehmenden
betraut sind.

Teilnehmendeneinkommen privater
Unternehmen kombiniert mit
Weiterbildungskosten beschaftigter
Arbeitnehmer/innen

Es gelten die o0.a. Regelungen. Der Bewilligungsbescheid pro
Teilnehmer/in sowie die anhand der Anerkennung der
QualifizierungsmaBnahme ausgewiesenen
Weiterbildungskosten sind nachzuweisen.

Alternativ kann eine Bestatigung der Bewilligungsbehoérde flir
die GesamtmaBnahme eingebracht werden.

Beschaftigte Arbeitnehmer/
-innen, die sowohl an einer
fur die Weiterbildung nach
dem SGB III anerkannten
MaBnahme als auch ESF-
MaBnahme, die ohne
Uberschneidungen
inhaltlich sinnvoll erganzt,
teilnehmen.

Praktikumsvergitung von TN bzw.
Aufwandsentschadigungen

Praktikums- und Verglitungsbescheinigung mit Hohe des
gezahlten Betrages.
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Teilnehmendengeblihren

Grundsatzlich sind Teilnehmendengeblihren Projekteinnahmen
und reduzieren damit die zuwendungsfahigen Ausgaben.

Nur wenn diese Gebuhren als Kofinanzierung bei der
Antragstellung geplant und durch das BAFzA bewilligt wurden,
ist eine Anerkennung als Kofinanzierung maoglich. In diesen
Fallen dienen diese Gebuhren ausschlieBlich der Deckung
konkreter Kursausgaben wodurch auch Gewinne
ausgeschlossen sind.

Der Nachweis erfolgt anhand von Teilnehmendenlisten mit
Hohe der Geblhren, der entsprechenden Teilnahmedauer und
einer rechtsverbindlichen Unterschrift. Flr vorliegende
Teilnehmendengeblhren ist die Rechnung bzw. der
Kontoauszug erforderlich.

Offentliche Mittel -
Bundesagentur fiir
Arbeit, Trager der
Grundsicherung
fiir Arbeitsuchende

Leistungen flir den Besuch einer
BildungsmaBnahme
(Ubergangsgeld,
Ausbildungsgeld, Fahrkosten
und Kinderbetreuungskosten)

o §83SGBIII

Zum Nachweis der Kofinanzierung sind Teilnehmendenlisten
mit dem entsprechenden Leistungsbetrag pro Teilnehmende/n
erforderlich. Weiterhin ist die Vorlage des
Bewilligungsbescheides oder die Bestatigung der
Bewilligungsbehdrde fir die GesamtmaBnahme notwendig.
Die Teilnehmenden sind zu verpflichten, Veranderungen wie
z.B. Hohe der wahrend der MaBnahme gezahlten Leistungen
umgehend anzuzeigen.

Bei Fehlzeiten erfolgt die
Anerkennung der
Kofinanzierungshohe

in Anlehnung an die Entscheidung
der Bewilligungsbehdrde tber
das Vorliegen eines wichtigen
Grundes (§ 148 Abs. 1 Nr. 6 SGB
IIT). Veranderungen (z. B. der
Hohe der gezahlten Leistungen
oder Abbruch der MaBnahme)
mussen dem BAFzA umgehend
angezeigt werden.

Kinderbetreuungskosten kénnen
nur dann als Kofinanzierung
eingebracht werden, wenn die
Leistung zusatzlich ist.
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Forderung der Teilnahme an einer
MaBnahme zur Aktivierung und
beruflichen Eingliederung

o §45SGBIII

Zum Nachweis der Kofinanzierung sind Teilnehmendenlisten
mit dem entsprechenden Leistungsbetrag pro Teilnehmer/in
erforderlich.

Die Anerkennung als
Kofinanzierung muss in
unmittelbarem Zusammenhang
mit der Teilnahme an einer
ESF-MaBnahme stehen, s. auch
Hinweise auf der letzten Seite.
Nur wenn diese Leistungen als
Kofinanzierung bei der
Antragstellung geplant und durch
das BAFzA

bewilligt wurden, ist eine
Anerkennung als Kofinanzierung
maglich.

Weiterbildungskosten,
Lehrgangsgebihren

Der Nachweis erfolgt anhand der Bewilligungsbescheide fur die
Anerkennung der QualifizierungsmaBnahme.

Agenturen filr Arbeit / Trager
der Grundsicherung fur
Arbeitsuchende und ESF-Trager
kénnen gemeinsame
Weiterbildungen im Rahmen der
Kooperation konzipieren.

Dabei ist auf die Trennung
ESF-geférderter und

regular finanzierter Inhalte

zu achten.

Arbeitslosengeld I und II

ALG-I (8§ 117 ff. SGB III) bzw. II (§ 20 SGB II)-Leistungen
des Bundes an Projektteilnehmende (§ 20 SGB II) sowie die
abgeflhrten Beitrage zur Kranken- und Pflegeversicherung
kénnen als passive Kofinanzierung (Art. 13 Abs. 5 VO (EG) Nr.
1304/2013) angesetzt werden (Teilnehmendeneinkommen).

Aus Grunden der Verwaltungsvereinfachung werden im

Die einzubringende
Kofinanzierung bezieht sich auf
den Teilnehmenden am ESF-
Projekt. Die Leistungen der
Bedarfsgemeinschaft oder
Einmalzahlungen werden
hierbei nicht bertcksichtigt.
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Rahmen der Abrechnung von ALG-II-Leistungen folgende
Stundensatze festgelegt:

- Selbst sozialversicherte ALG-II-Empfanger/innen: 5,00
€/Stunde

- Familienversicherte ALG-II-Empfanger/innen:
3,00 €/Stunde

Maximal kénnen dabei pro Monat und Teilnehmerin fir
- Selbst sozialversicherte ALG-II-Empfangerinnen:
510,00 €
- Familienversicherte ALG-II-Empfangerinnen: 316,00 €
- geltend gemacht werden.

Der Nachweis erfolgt durch die monatliche Abrechnung
(Muster unter www.bafza.de) mit der Darstellung der
erbrachten Stunden im Projekt und des entsprechenden
Betrages pro Teilnehmer/in und die Vorlage des
entsprechenden Leistungsbescheides. Alternativ kann eine
Gesamt- bzw. Sammelbestatigung oder eine
personenbezogene Bescheinigung der jeweilig zustandigen
Agentur flUr Arbeit/ des jeweilig zustandigen Jobcenters zum
Nachweis vorgelegt werden.

Bitte beachten Sie, dass das ALG I konkret abzurechnen ist.

Sozialversicherungsbeitrage bei
Arbeitslosengeld I

Der Nachweis erfolgt durch den entsprechenden
Leistungsbescheid. Im Bescheid muss der monatliche
Leistungsbetrag mit ausgewiesen sein.
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http://www.bafza.de/

Zuschlisse zum Arbeitsentgelt flir
von Arbeitslosigkeit bedrohte
Arbeitnehmer/innen ohne
Berufsabschluss bei Weiterbildung

Der Nachweis erfolgt durch den entsprechenden
Bewilligungsbescheid. Im Bescheid muss der monatliche
Bewilligungsbetrag mit ausgewiesen sein. Gezahlte
Weiterbildungskosten oder Kosten im Rahmen von
MaBnahmen zur Aktivierung und beruflichen Eingliederung
sind mit gesondertem Bewilligungsbescheid nachzuweisen.

s. auch unter
,Teilnehmendeneinkommen
privater Unternehmen”

Arbeitgeberzuschisse
(Eingliederungszuschtsse,
Leistungen zur
Beschaftigungsforderung)

Der Nachweis erfolgt durch den entsprechenden
Bewilligungsbescheid. Im Bescheid muss der monatliche
Bewilligungsbetrag mit ausgewiesen sein.

Leistungen nach dem AsylbLG

Auf Basis eines Leistungsbescheides kann die Kofinanzierung
angesetzt werden. Weiterhin ist das ausgefillte ,Formular zur
Abrechnung von Teilnehmendeneinkommen im Rahmen der
Kofinanzierung aus offentlichen Mitteln”, ggf. auf Anforderung
sind Anwesenheitslisten sowie Teilnehmendenlisten zum
Nachweis vorzulegen.

Offentliche Mittel -
Andere Bundesmittel

Zuwendungen anderer
Bundesministerien

Der Nachweis erfolgt durch die Vorlage von rechtskraftigen
Zuwendungsbescheiden + Buchungsbeleg/Kontoauszug.

Die Zuwendung muss sich direkt
auf das Projekt

beziehen. Bezieht sich die
Zuwendung auf den Trager,
kénnen nur nachweislich frei
verfligbare Mittel vom Trager
als Kofinanzierung eingebracht
werden.

Offentliche Mittel -
Landesmittel

Zuwendungen von
Landesministerien

Der Nachweis erfolgt durch die Vorlage von rechtskraftigen
Zuwendungsbescheiden + Buchungsbeleg/Kontoauszug.

Offentliche Mittel und
Sonstige

Kommunale Zuwendungen

Der Nachweis erfolgt durch die Vorlage von rechtskraftigen
Zuwendungsbescheiden + Buchungsbeleg/Kontoauszug.
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Kofinanzierungen
(Kommunale Mittel)

Sachausgaben als Kofinanzierung Bestatigung des Kofinanzierers, dass Sachmittel mit welchem
Geldwert zur Verfligung gestellt werden.

Dies kénnen alle im Verwendungsnachweis angegebenen
Ausgabepositionen sein, die nicht schon in den Genuss einer
Férderung / Zuwendung aus 6ffentlichen Mitteln gelangt sind.
Der Nachweis Uber die Sachleistungen erfolgt im
Verwendungsnachweis in Form der Rechnung.

Personalausgaben als Offentlich finanzierte Stellen, die in einem arbeitsrechtlichen
Kofinanzierung Verhaltnis beim Projekttrager stehen, bedlrfen einer
besonderen Nachweispflicht der tatsachlichen Stunden, Lohn-
und Gehaltszahlungen sowie des unmittelbaren
Projektbezuges.

Grundsatzlich ist bei Beamtinnen und Beamten eine
schriftliche Verfligung der zustandigen Behorde fiir den
Einsatz im ESF-Projekt erforderlich.

Ein Vorhaben darf nur aus einem EU-Programm gefordert werden (d.h. innerhalb eines Projektvorhabens ist keine Kombination von Mitteln aus
dem Operationellen Programm des Bundes mit Mitteln aus einem ESF-Programm eines Landes oder sonstiger EU-Mittel mdglich.
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Darlber hinaus kdnnen folgende Ausgaben keine Kofinanzierung darstellen (nicht abschlieBend):

o Leistungen an die Bedarfsgemeinschaft nach dem SGB II
o Leistungen fir Unterkunft und Verpflegung

o Einmalzahlungen nach dem SGB II

o Kindergeld, Kinderzuschlag

o Projektbezogene Spenden, die nicht als Kofinanzierung beantragt und bewilligt wurden und somit im Projektverlauf die
zuwendungsfahigen Ausgaben als Einnahmen verringern (institutionelle Spenden, die bereits bei der Planung zur Deckung der
zuwendungsfahigen Ausgaben geplant wurden, kdnnen hingegen als private Drittmittel eingebracht werden).

o Waisengeld, Witwengeld, BAfoG

o Renten wegen dauerhafter Minderung der Erwerbsfahigkeit

o Alle ESF-finanzierten Leistungen (z.B. Coaching, Existenzgriinder/innen)

o Leistungen, auf die ein Rechtsanspruch besteht (z.B. Vorbereitung auf den nachtraglichen Erwerb des Hauptschulabschlusses)
o Umzugskosten und von der Bundesagentur flr Arbeit / Tragern der Grundsicherung gewahrte Bewerbungskosten

o Ehrenamtliche Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, die im Rahmen des Projekts tatig werden, kdnnen nicht anteilig fur die Dauer im Projekt
als Kofinanzierung in Ansatz gebracht werden.
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