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Abrechnung in ZUWES Il

Mit diesem Informationsblatt erhalten Sie eine Einweisung fiir die Abrechnung Gber ZUWES Il aus der
Sicht eines Antragstellers (A) bzw. eines Zuwendungsempfangers.
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1 Ubersicht

Sobald sich Ihr Projekt im Status ,bewilligt” befindet, haben Sie die Moglichkeit, Belege zu erfassen,
mit diesen Belegen eine Ausgabenerklarung (AE) zu erstellen und diese dann zur Prifung an das Bun-
desverwaltungsamt (BVA) weiterzuleiten.

Um auf diese Funktionen zuzugreifen, klicken Sie bitte zunachst auf den ,Finanzen“-Reiter:

Einstieg Projektdaten Offentiiche Medien Controlling

ZUWES |l Forderperiode 2014-2020 | 4 Projekterstefien . 1000020050 | Ottnen | Projet auswien .
Statuszeile Projekt 1000020050
Projekinummer: 1000020050 Projektiaulzeit: 01.032016-01.03.201 Projektname:
Aktenzeichen: Antragsstatus: 50 - bewilligt Antragsteller: Sternchen GmbH

Bewilligung: 01032016

Antrag Finanzen
Projekt: 1000020050 - Antrag - nuil Foigende Funktionen stehen Ihnen zur Verfgung.
== Anderungsantrag ersteben n Anlagen bffnen n Antrag offnen | i Antrag drucken -+ erstelen [ al | Belege verwaken | & abgeiehnte Belege

\[”| Kooperationspariner auflisien

Hier stehen Ihnen folgenden Funktionen bzw. Meniipunkte zur Verfligung:

Ausgabenerklarung erstellen

Hier lassen sich die bereits erfassten Belege zu einer AE biindeln.
Fiir Hinweise hierzu Siehe Kapitel 3

Ausgabeerklarungen

Hier lassen sich einzelne AE'n bearbeiten.
Fiir Hinweise hierzu Siehe Kapitel 3

Belege verwalten
Hier kdnnen Belege erfasst werden. Daneben erhalten Sie eine Ubersicht tber alle erfassten

Belege sowie eine Ubersicht tiber den Stand der Einnahmen und Ausgaben des Projekts.
Fiir Hinweise hierzu Siehe Kapitel 2

Abgelehnte Belege

Hier erscheinen alle durch das BVA abgelehnten Belege.
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2 Belege verwalten

Wahlen Sie unter dem Reiter ,,Finanzen” die Funktion ,Belege verwalten” aus.

< Anderungsantrag ersteten  fif} Anlagen ofinen | i} Antragsfinen i Antrag drucken L o arung erstelen | | [] Wisrungen | || Belege verwalen (@) abgelehnts Belege

[ Kooperationspariner aufisten
m Einnahmen Ausgaben

Projekt: 1000020050 - Antrag - null Folgende Funktionen stehen ihnen zur Verfigung.

8, Belegliste drucken
Aus dieser Ansicht heraus kinnen Sle durch Klick auf das Symbol #~ in die Einnahmelisie der gewahilen Einnahme-Position bzw in die Ausgabeniiste der gewahllen Ausgabe-Position gelangen. Wenn Sie aufgrund
Ihrer Rechte, neve Belege erstelien ddrfen, kénnen Sie dies durch Kiick auf das Symbol @ tir die gewahite Einnahme-Position bzw gewahite Ausgabe-FPosition
Einnahme-Positionen Ausgabe Positionen

Bewilligung Belege Bewilligung Belege
Z Einnahmen 000€ O000€ 1 Personalausgaben (eigenes Personal) 000€ 000€
1 Offentliche Mittel 000€ 000€ 1.1 Projektieitung 00DE 000 . @
1.1 andere Bundesmitel 0.00€ 000€ /' @ 12 Padagogische Mitarbeiterfinnen 000€ 000€ O @
1.2 Bundesmitiel BMUB 000€ 000€ /0 @ 13 Sanstiges Personal 000€ 000€ O @
1.3 Landesmitiel 000€ 000€ - @ 14 Per g ohne R chale 000€ 000€ S @
1.4 | Kommunalmitiel 0.00€ 000€ )7 @ 2 Honorarausgaben (extemes Personal) 000€ 000€
2 Private Mittel 0,00€ 000€ 2.1 Honorarausgaben (extemes Personal) 000€ 000€ . @
2.1 Private Dritimittel 000€ 000€ 0 &
22 Private Eigenmitte! 000€ 000€ L @
3 Mittel aus dem Europaischen Sozialfonds 000€ 000€ ) @

Die Ubersicht zeigt den Stand der erfassten Einnahmen und Ausgaben im Abgleich mit dem bewillig-
ten Ausgaben- und Finanzierungsplan.

Mit Klick auf eines der &3 -Symbole erstellen Sie einen Beleg in der betreffenden Einnahme- bzw.
Ausgabeposition.

Uber die Reiter ,,Einnahmen“ bzw. ,,Ausgaben” erhalten Sie eine Ubersicht liber alle bereits erfassten
Einnahme- bzw. Ausgabebelege.

2

TR comnmer L

() Belegiiste drucken | n Optionen Fitter zuriicksetzen

Anzahl gesamt: 2

ProjektNr. « BuNr. . Orighr. +  Beleghr. » Einnahme-Position +  anr. Betrag = Status » z s+ Einzahler s Zz und = Bericht &
1|0 5 5 45415515415 1.1 - Bundesmittel BMAS 1.000,00 € BO1-InErfassung 22.02.2016 Herr Muster  Forderung Bundesmittel keinem Bericht zugeordnet
2 O 6 6 65555456 1.3 - Komunalmittel 5.000,00 € BO1-InEfassung 22.02.2016 Frau Muster  Gehalt 01/2016 Meier keinem Bericht zugeordnet
20 Gesamtsumme 6.000,00€
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Belege erfassen (Einzelprojekt)

Fiir die Erfassung von Belegen benétigen Sie entsprechende Nutzerrechte. Wenden Sie sich hierfiir
ggf. an den Inhaber bzw. die Inhaberin des bestehenden Admin-Zugangs. Uber diesen Zugang kénnen
Ihnen (ber die Nutzerverwaltung die erforderlichen Nutzerrechte zugeteilt werden.

Wahlen Sie unter dem Reiter ,Finanzen” die Funktion ,Belege verwalten” aus.

ZUWES |l Forderperiode 2014-2020 | ¢ Projekt erstellen . 1000020050 l Otfnen l Projekt auswahien l

Statuszeile Projekt 1000020050
Projektnummer: 1000020050 Projektiaufzeit: 01.02 2016 - 01.03.2015 Projektname:
Aktenzeichen: Antragsstatus: 50 - bewilligt Antragsteller: Stemchen GmbH
Bewilligung: 01032015

Antrag N:CIEH]
In Erfassung Folgende Funktionen stehen thnen Zur Verfogung...
H Beleg Offnen | mij Belegdrucken = | Belegprifen 3¢ Beleg stormieren + erstelen | [] 8 7| Belege verwallen & abgelehnte Belege
e

+ Beleg zur Einreichung kennzeichnen

Wahlen Sie nun die Einnahme- bzw. die Ausgabeposition aus, in der Sie einen Beleg erfassen moch-
ten. Klicken Sie auf das (+) -Symbol um einen Beleg zu erstellen.

Projektnummer: 1000020050 Projektiaufzeit: 01.03.2016-01.03.2016 Projektname:
Aktenzeichen: Antragsstatus: 50 - bewilligt Antragsteller: Stemchen GmbH
Bewilligung: 01.03.2016

i

iIn Erfassung Folgende Funktionen stehen lhnen zur Venfigung...

il Belegorinen  m Belegdrucken ) Belegprifen | 3 Beleg stornieren S erstelen | [] 8 | Belege verwalien @ abgelehnie Belege

& Beleg zur Einreichung kennzeichnen

m Einnahmen Ausgaben

=, Belegliste drucken
Aus dieser Ansicht heraus konnen Sie durch Klick auf das Symbol /' in die der Position bzw in die A der Ausgabe-Position gelangen. Wenn Sie aufgrund Ihrer
Rechte, neue Belege erstelien dirfen, kbnnen Sie dies durch Klick aul das Symbol © frdie gewdhite Einnahme-Position bzw. gewahite Ausgabe-Fosition.
Einnahme-Positionen Ausgabe-Positionen
Bewilligung  Belege Bewilligung  Belege
%  Einnahmen 0.00€ 12.00000€ 1 Personalausgaben (eigenes Personal) 000€ 513461€
1  Offentiiche Mittel 0.00€ 12000,00€ 11 Projektieitung 000€ 5134561€ L
1.1 andere Bundesmittel D.00€ 10.00000€ /' @ |12 Padagogische Mitarbeiterinnen 0,00€ 000€ ~ @
1.2 Bundesmittel BMUB 0.00€ 200000€ S @ |13 sSonstgesPersonal 000€ 0006 O &
1.3 Landesmitte! 0,00€ 000€ 1 @ 14 Per ohne R 0,00€ 0006 O &
1.4 Kommunalmittel oo0€ 000€ /~ @ 2 Honorarausgaben (extemes Personal) 000€ 0,00€
2 Private Mittel 000 000€ 2.1 Honorarausgaben (externes Personal) 000€ 000€ L e
2.1 Private Drittmitte! 0.00€ 000€ @
2.2 Private Eigenmittel 000€ e 29
3 Mitel aus dem Europaischen Sozialfonds 000€ 000€ O @
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Mit Klick auf das € -Symbol 6ffnet sich die Belegmaske.

Befiillen Sie nun die griin unterlegten Felder.

ruay gy —
In Erfassung Folgende Funktionen stehen Ihnen Zur Verfugung.
n Beleg Offnen ) Beleg drucken J-' Beleg prufen ¥ Beleg stornieren r A erstelen L"| a ||| Belege verwalten Q sbgelehnte Belege
o Beleg zur Einreichung kennzeichnen ‘
| Projekt: 1000020060 - Beleg - 6 - Status: B01 - In Erfassung & 8]
S E
Kostenposition

1.1-Projektieitung

Systembelegnummer
6
externe Belegnummer

Buchungsnummer = |

Rechnungsdatum =

=

i}
Zahlungsdatum

=

==
Buchungsdatum = |

=
Zahlungsempfanger
Grund der Zahlung
Betrag =
0,00€
anrechenbarer Anteil =
100,0000 %

anrechenbarer Betrag |
000€

Erfauterung

Zahlungsweise =
- Bitte ausfiillen -
Eigenanteil »

- Bitte ausfiillen -
Vergabe =

- Bitte ausfillen -

O & &

Ubersicht der zugehorigen Belege

M

Hierarchie des Belegs

Art Status Betrag
Beleg  BOA1 -In Erfassung 6 0,00€
Summe 0,00€

Anlage Belegscan

4  Datei hir

Dateiname Kommentar abgelegt von Datum

[ Speichem = | Schiegen

Durch Anklicken der Gliihbirnensymbole erhalten Sie fiir verschiedene Felder eine Ausfiillhilfe.
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Im unteren Abschnitt der Belegmaske lassen sich Scans des Originalbelegs als Anlage hochladen.

Anlage Belegscan =

I Dateihinzufigen eifigescannter Personalbeleg (optional)

Dateiname Kommentar abgelegt von Datum

Bitte beachten Sie in diesem Zusammenhang, dass — abhangig von der Forderrichtlinie und der ge-
wahlten Ausgabeposition — bestimmte Belegunterlagen verpflichtend hochzuladen sind!

Datei hochladen x

Datei

eingescannter Personaibeleg (optional)

Keine Datei ausgewahlt.

Beschreibung

Bitte hinterlassen Sie eine kurze Beschreibung zu der Datei

3 Dateihochladen

Bitte speichern Sie den Beleg nach dem Ausfiillen ab. Sollten Sie den Beleg nicht ordnungsgemaf}
ausgefillt haben, erscheinen beim Speichern Fehlermeldungen.

Hier werden nicht ausgefiillte Pflichtfelder bzw. Falscheingaben rot angezeigt:

Zahlungsweise

- Bitte ausfullen - |
Das Pflichifeld ' Muss werden. |

Eigenanteil »

- Bitte ausfiillen - 3
Das Pllichifeld muss werden j

Vergabe
- Bifte ausfillen -

[

[

&

Das Pflichtfeld Vergabe' muss werden. }
Ubersicht der zugehérigen Belege

m

Hierarchie des Belegs

Arn Status Buchungsnummer anrechenbarer Betrag
Beleg  BO1-In Erfassung 6 000€
Summe 0,00€

Anlage Belegscan =

¥ Datei u Pel W

Dateiname Kommentar abgeleqt von Datum

Schiiellen

e
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Sie kdnnen beim Ausflllen der Belegmaske jederzeit Gber den Button ,Beleg priifen” einen Fehler-
check vornehmen.

sarsg / finanzen

In Erfessung = Foigends Funktionen stehen lnnen zur Verfugung

Beleg dffnen Beleg drucken Belegprifen | 3{ Beleg stornieren g erstellen Belege verwalten abgelehnte Belege
- S Lo

+" Beleg zur Einreichung kennzeichnen

|ijukt1M092ﬂ050-Bdag-6-MJs:BD1-lnErfauunu ) |-_""||

Nachdem Sie die Belegmaske vollstandig beflillt und anschlieBend gespeichert haben, kennzeichnen
Sie den Beleg ,,zur Einreichung”.

n Beleg offnen & Belegdrucken = Beleg prufen ¥ Beleg stornieren

o Beleg zur Einreichung kennzeichnen&

VD

Durch diesen Vorgang dndert sich der Status des Belegs ,,in Erfassung” in ,,zur Einreichung”.

v
Zzur Einreichung Folgende Funktionen stehen ihnen zur Verfigung.
il Beegoffnen g Belsgdrucken | Fy Beleg zurick zur Bearbstung ” <+ erstalen "_‘| || Belege verwalen ) abgelehnte Belege

Der Status wurde erolgreich umgeschaltet - neuer Status: B010 -zur Einreichung

In diesem Status kann der Beleg in eine AE ibernommen werden, um dann an das BVA weitergeleitet
zu werden. Sofern Sie einen Beleg lediglich speichern, verbleibt dieser im Status ,in Erfassung” und
wird nicht weitergeleitet.

Im Status ,,zur Einreichung“ ldisst sich ein Beleg 6ffnen, drucken oder ,zuriick zur Bearbeitung” setzen.

zur Einreichung

Beleg offnen Beleg drucken Beleg zuruck zur Bearbeitung

* Bundesverwaltungsamt % Bundesministerium
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Den Status des Belegs kénnen Sie jederzeit im Beleg selbst sehen:

Ubersicht der zugehorigen Belege

Hierarchie des Belegs

Art Status Buchungsnummer anrechenbarer Betrag
Beleg B010U - zur Einreichung 2 1.46445€

Summe 1.464,45€

Sofern Sie unter ,,Belege verwalten” die Darstellung der Spalte ,Status” aktiviert haben, kénnen Sie
hier erkennen, welche Belege bereits ,,zur Einreichung“ gekennzeichnet sind:

ZUWES Il Forderperiode 2014-2020 | 4 Projekt erstellen . 1000020050 I Offnen I Projekt auswahien .

Statuszeile Projekt 1000020050
Projektnummer: 1000020050 Projektiaufzeit: 01.03.2016-01.03.2016 Projektname:
Aktenzeichen: Antragsstatus: 50 - bewilligt Antragsteller: Sternchen GmbH
Bewilligung: 01.03.2016

Zur Einreichung I Folgende Funktionen stehen Ihnen Zur Verfigung...

# Belegofinen | i Belegdrucken [y Beleg zuriick zur Bearbeiung + rung ersielen | [ ] o | Belegeverwsten () abgelehnle Belege

Upersicht = Einnahmen

(W, Belegiste drucken | |0 Optionen  Fiter zuricksetzen
Anzahl gesamt: 4 - Die Ansicht wurde iiber Optionen eingeschrankt.

Projekthr. = BuNr. « Orighr. « Beleghr. + Ausgabe-Position anr. Betrag + Status Zahlungsdatum » Bericht s
1|1 6 6 6000000 1.1« Projektieitung 0,00 €Y BO10 - zur Einreichung 01.03.2016 keinem Bericht zugeordnet
2@ 3 3 3000000 1.1 - Projeldieitung 3.670,16 €} BO1 - In Effassung 01.032018 keinem Bericht zugeordnet
3| 2 2 2000000 1.1 - Projektleitung 1.464.45 € BO1 - In Effassung 01.03.2016 keinem Bericht zugeordnet
4 1 1 1.1-Projektieitung 0,00 €} BO1-In Efassung keinem Bericht zugeordnet
4] Gesamisumme 5134,61€

Eine Ubersicht iiber die bisher erstellten Belege erhalten Sie iiber den ,Ausgaben“- bzw. dem , Ein-
nahmen“-Reiter. In dieser Ubersicht kénnen Sie auch erkennen, ob die Belege bereits einer AE zuge-
ordnet sind:

zur Einreichung

Folgende Funktionen stehen thnen zur Verfigung.
_| Belege verwalten @) sbgelehnte Belege

+ ersteten | | [ 1

Ubersicht  Einnahmen Ausqaben < I W

il Belegdtinen | Belegdrucken  Fy Beleg zurick zur Bearbetung

m, Belegiste drucken | n| Oplionen Fiter zuricksetzen n

Anzahl gesamt: 4 - Die Ansicht wurde Gber Optionen eingeschrankt. | 1
Projekthr. » BuMr. & Orighr. ¢ Beleghr. ~ Ausgabe-Position « anr. Betrag » Status & Zahlungsdatum s Bericht &
1 L 6 6000000 1.1 - Projektigitung 0,00 € B010 - zur Einreichung 01.03.2016 keinem Bericht zugeordnet
2 3 3 3000000 1.1 - Projekileitung 3.670,16 € BO1-In Erfassung 01.03.2016 keinem Bericht zugeordnet
3 2 2 2000000 1.1 - Projektieitung 1.464,45€ BO1-InErfassung 01.03.2016 keinem Bericht zugeordnat
4 1 1 1.1 - Projekieitung 0,00 € BO1-InErfassung keinem Bericht zugeordnet
Ll Gesamtsumme 5.134,61€
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Belege erfassen (Projekt mit Teilprojekten)

Anders als unter 2.1 dargestellt, ist bei einem Projekt mit Teilprojekten die Erfassung von Belegen nur
auf der Systemebene der einzelnen Teilprojekte, nicht jedoch auf der Systemebene des Gesamt-
projekts, méglich.

%Um Belege zu erfassen, wechseln Sie zunachst in eines der Teilprojekte:

[[anwrag |

Projekt: 2015010005 - Antrag - xx
@i Anmgen offnen | fif} Antrag 8ftnen | |, Antrag drucken | | ©[2 Tellprojektc anzeigen
|ilb.ul=m Einnahmen Ausgaben %ﬁ
(s, Belegliste drucken

Nach dem Klick auf , Teilprojekte anzeigen” klicken Sie auf das gewiinschte Teilprojekt:

|0 Optionen  Fiter zuricksetzen (< Exportierenals CSV | (= Exportieren als XLS.

Anzahl gesamt: 2

Teilprojektpartner & Teilprojekt + Status =
ROOT & o
Konfetti gGmbH

Projektnummer

Analog der Darstellung unter 2.1 kénnen nun Belege fiir das gedffnete Teilprojekt erfasst werden.

Belegerfassung durch einen Teilprojektpartner

Die Erfassung von Belegen kann durch den Antragsteller bzw. den Zuwendungsempféinger selbst
und/oder durch die Teilprojektpartner erfolgen. Die Statusbezeichnung , TP“ kennzeichnet die Belege,
die durch einen Teilprojektpartner erfasst wurden.

Fiir die Erfassung von Belegen benétigen Sie entsprechende Nutzerrechte. Wenden Sie sich hierfiir
ggf. an den Inhaber bzw. die Inhaberin des bestehenden Admin-Zugangs. Uber diesen Zugang kénnen
Ihnen (iber die Nutzerverwaltung die erforderlichen Nutzerrechte zugeteilt werden. Hinweise hierzu
erhalten Sie in unserem Informationsblatt: Nutzerverwaltung in ZUWES II.

Nur die Belege mit dem Status ,zur Einreichung” kénnen in eine AE iibernommen werden. Weisen Sie
Ihre Teilprojektpartner ggf. darauf hin, sofern sich einzelne Belege im ,falschen” Status befinden.

m Bundesverwaltungsamt % Bundesministerium
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Belege drucken, filtern und sortieren

In den Bereichen ,Belege verwalten“ sowie ,abgelehnte Belege” lassen sich Belege einzeln aus-
wahlen und drucken. Ferner kénnen Beleglisten gedruckt werden.

Uber die Filterleiste lassen sich Belege sortieren und filtern.

Ubersicht ~ Einnahmen

M, Belegisie drucken | | |0 Optionen | | Fier zurdcksetzen

Anzahl gesamt: 4 - Die Ansicht wurde uber Optionen eingeschrankt.
P s BuNr. o Orighr. » Beleghr. + Ausgabe.-Position ¢ anr. Betrag - Status ¢ Zahlungsdatum 5 Bericht ¢

R i

3 3 3000000 1.1 - Projektieitung 3670,16 €»n Erfassung “03 2016 keinem Bericht zugeordnat
2 2 2000000 1.1 - Projektieitung 1.464,45€ BO1-In Erfassung 01.03.2018 keinem Bericht zugeordnet

1 1 1.1 - Projeitieitung 0,00€ BO1-In Effassung keinem Beficht zugeardnet

= ES TR

Gesamisumme 5134 61€

Mit Klick auf die Spaltentiberschriften lassen sich Belege auf- oder absteigend sortieren.

Mit der Eingabe von Suchbegriffen in die Felder der Filterleiste konnen Belege z.B. nach den Belegen
verschiedener Ausgabepositionen, Zahlungsempfanger, Teilprojekte, Ausgabeerklarungen, dem Sta-
tus der Abrechnung oder anderen Kriterien gefiltert werden. Es kdnnen zeitgleich mehrere Filter
gesetzt werden.

Unter ,,Optionen” kann die Darstellung der Ubersicht verdndert werden. Einzelne Spalten der Uber-
sicht kénnen ein- oder ausgeblendet werden. Uber ,Filter zuriicksetzen“ wechseln Sie wieder in die
Standardeinstellung.

Uber den Button ,Belegliste drucken” l3sst sich eine PDF-Datei erstellen. Diese Belegliste zeigt immer
die aktuell getroffene Belegauswahl. Sofern nur die Belege einer einzelnen Ausgabeerklarung oder
eines bestimmten Teilprojekts herausgefiltert wurden, beinhaltet die Belegliste also nur diese Bele-

ge.

Eine Ubersicht (iber die Belege einer einzelnen AE kann auch direkt iiber das Funktionsmenii dieser
AE aufgerufen werden. Die Filter- und Druckfunktionen stehen (iber den Button ,Belegliste AE“ auch
hier zur Verfiigung. Der Meniipunkt steht nach der Fertigstellung einer AE, d.h. ab dem Status ,,in
Prifung” zur Verfligung.

3 Ausgabenerklarungen

Eine AE biindelt alle zuvor erfassten Ausgabe- und Einnahmebelege, deren Zahldatum in den Abrech-
nungszeitraum dieser AE fallen (z.B. alle Einnahme- und Ausgabebelege fiir den Januar und Februar
eines Jahres). Spdter erfasste Belege, deren Zahldatum in einen bereits abgerechneten AE-Zeitraum
féllt, werden von der AE fiir den nachfolgenden Abrechnungszeitraum iibernommen.

Erst nachdem Ihre zuletzt vorgelegte AE den Status ,bestdtigt durch BVA“ erhalten hat, kann eine
ndchste AE von lhnen erstellt und vorgelegt werden. Die Erfassung von Belegen ist jedoch jederzeit
und unabhéngig vom Status lhrer aktuellen AE méglich.

m Bundesverwaltungsamt % Bundesministerium
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Wahlen Sie die Funktion ,Ausgabenerklarung erstellen”. Hiermit wird eine AE erstellt und ge6ffnet.
Die soeben erstellte AE befindet sich zunachst im Status ,,in Bearbeitung”.

o

Finanzen

2ur Einreichung

#f Beegofinen || Belegdrucken | Ky Beleg zurick zur Bearbetung

&+

Falgends Funiionen uan aur Verflgung...

mﬂnﬂ

|7 Belege verwaken | ) sbgelehnte Belege

Ubernehmen Sie nun iiber ,Belege vom Antragsteller {ibernehmen” die Belege in die AE, welche sich

im Status ,,zur Einreichung” befinden.

el Ausgabenerklarung

in Bearbeitung
il AEofinen i AEdrucken  ®5, AE Fehlercheck | i Belege prifen

+._| Belege vom Antral gbernehmen | . AE ans BVA weierieten

=

olgende Funktionen stehen thnen zur Verfugung...

erstelien | | [7]

|[7] Belege verwaten | @ abgelehnte Belege

A\
Projekt: 1000020061\ \usgabeneridarung - 02.03.2016 - 02.03.2016 - Status: 10 - in/Bearbeitung

5}

&1

Hiernach erscheint die folgende Meldung. Alle Ausgabe- und Einnahmebelege mit Status ,zur Ein-
reichung”, deren Zahldatum in den Abrechnungszeitraum dieser AE fallt, sind nun der aktuellen AE

zugeordnet.

Antrag Beleg RGYELELLEN ARTITT

in Bearbeitung

fl AEofinen | i AEdrucken ®5, AE Fehlercheck | ) Belege prifen

<" Belege vom Antragsieller Gbemehmen = | . AE ans BVA wederleten

-

Foigende Funktionen stehen thnen zur Verfigung..

ersteten || []

|[ Belege verwalten @ abgelehnte Belege

/D

Der Bericht wurde aktualisiert. Es ist/sind aktuell 3 Beleg(e) zugeordnet - 3 davon istisind neu hinzugekommen, 0 wurde(n) entfernt. I :

Ubersicht _ Einnahmen | Ausgaben |

(W, Beleghste drucken | 0. Optonen  Fiter zuricksetzen
ProjekiNr. «  Bulr. «  Orighr. ¢  Beleghr. Ausgabe-Position s
22222 1.1- Personalausgaben (gem. 3.4 3)
22222 1.1-Personalausgaben (gem. 3.4 a)

1111 1.1 Personalausgaben (gem. 3.4 a)
1212

1212

3- Aufwandspauschale (gem. 34 ¢)

= I )
S

1.1- Personalausgaben (gem. 3.4 3)

,u.,.u.,_
- iR

Gesamisumme

Anzahl gesamt: 5
anr. Betrag » Status ¢ (] (] ® Bericht »
1.000,00€ BO1U-zur Einreichung 07.12.2015 3003 3000 Ausgabenerklarung (07.12.2015 - 31.12.2015]
100.00€ BO1-InErfassung 07.12.2015 o XX keinem Benchi zugeordnet
1.000,00€ B010 - zur Einreichung 07.122015 3000 3008 Ausgabenerkiarung (07.12.2015 - 31.12.2015))
500,00€ BO10-zur Einreichung  07.12.2015 o0y oYy Ausgabenerklarung (07.12.2015 - 31.12.2015),
99.999,00 € BO10TP - zur Einreichung  07.12.2015 oex oxex Ausgabenerklarung (07.12.2015 - 31.12.2015))

102.590,00 €

* Bundesverwaltungsamt
L S

®

Bundesministerium
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3.1.1 Ausgaben

Klicken Sie nun auf , AE 6ffnen”. Auf der Seite ,, Ausgaben” finden Sie nun Ihre Belege aufsummiert in
der Ausgabentabelle wieder.

Allgemeine Angaben

" P h ; 1.890,00 1.890,00

Finanzierung =
Ausgaben
im
It. SOLL fur das Abrechnungszeitraum
Haushaltsjahr tatsachliche
Alle Angaben in € I A A by Erfullung IST/SOLL
¥  Ausgaben 0,00 1.890,00
1 Personalausgaben (eigenes Personal) 0.00 1.500,00
1.1 Projektleitung 0,00 1.500,00
1.2 Padagogische Mitarbeiter/innen 0,00
1.3 Sonstiges Personal 0,00
14 Per I ohne Restkost h 0.00
2 Honorarausgaben (externes Personal) 0,00
21 Honorarausgaben (externes Personal) 0,00
3 Restkostenpauschale 0,00 390,00

Unter dieser Tabelle werden ,Daten zu spezifischen Arten von Ausgaben, die Hochstgrenzen unter-
liegen (kumuliert)”, verlangt. Diese Angaben sind nur erforderlich, sofern sie in Ihrem Programm
vorgesehen sind. Ist dies nicht der Fall, sind die Felder ausgegraut, mit 0,00 € vorbelegt und nicht
beschreibbar.

Daten zu spezifischen Arten von Ausgaben, die Hochstgrenzen unterliegen (kumuliert) [=]

Fiir den Erwerb von Grundstiicken entstandene Ausgaben
0.00€

AuBerhalb des Programmgebiets getatigte Ausgaben
0,00 €

Betrag der Sachleistungen

0,00 €

AuBerhalb der Union getatigte Ausgaben

0,00 €

% Bundesverwaltungsamt % Bundesministerium
&9 fiir Arbeit und Soziales \ E s F
A\

Europaischer Sozialfonds
fur Deutschland
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3.1.2 Finanzierung
Auf der Seite , Finanzierung” bestimmen Sie die Finanzierung der geltend gemachten Ausgaben.

Untersetzen Sie die geltend gemachten Ausgaben mit einer Finanzierung aus z.B. Eigenmitteln, ESF-,
Bundes- oder sonstigen Fordermitteln.

PRl Ausgabenerkiarung |
in Eearbeitung Folgends Funktionen stehen lhnen zur Verfigung.
M ASsitnen | g AE dncken | " AE Fenlercheck Belege prifen Belege vom Antragsteler Gbemehmen e erstelen || [] Selege versalten () abgelehnte Selege

. AE ans BVA wenericiten

[Pm’ek‘: 1000020051 - Ausgabenerkidrung - 02.03.2016 - 02.03.2016 - Status: 10 - in Bearbeitung ] :"‘|

Algemeine Angaben i i
Ausgaben
Testzahl 02

der. auf die F =
Gesamt (€) 2016 €}
Kontrolisumme zuwendungsfahige Ausgaben
Quersumme der Finantierung
im
It SOLL fiir das Abrechnungszeitraum
[ der
Alle Angaben in € geplante Einnahmen  getatigten Ausgaben  Einnahmen
I Quersumme aller Finanzierungen 0,00 0.00
1 Offentliche Mittel 0.00 0.00
11 anders Bundesmittel 0,00 0.00
1.2 Bundesmittel 0,00/ 0,00/
12 Bundesmittel 0,00 0.00
1.2 Landesmittel 0,00/ 0.
14 Kommuniamittel 0,00 0,
2 Private Mittel 000 0.00
2.1 Private Drittmitte! 0,00 0,00
2.2 Private Eigenmittal 000 0.00
3 Mittel aus dem Europaischen Sozialfonds 0,00 0.00
3 Mittel aus dem Europaischen Sozialfonds 0.00 0.00
Interventionssatr 0% 0%

Die Finanzierung teilt sich je nach Programm auf verschiedene Abrechnungsarten auf. Es kénnen
Realkosten, Standardeinheitskosten, Pauschalbetrdge und/oder Pauschalsdtze vorkommen. In der AE
finden Sie hier in der Finanzierung die fir Ihr Programm notwendigen Abrechnungsarten in verschie-
denen Finanzierungstabellen untereinander.

An erster Stelle finden Sie die Quersumme der Finanzierung.

Aligemeine Angaben Testzahl 01

Ausgaben

[ [e—e

auf die Fi i =

Gesamt (€) 2016 (€)

b

‘Quersumme der Finanzierung

It. SOLL fiir das Abrechnungszeitraum
Haushaltsjahr Untersetzung der tatsachliche
Alle Angaben in € geplante it i
Z  Quersumme aller Finanzierungen 0,00 0,00
1 Offentliche Mittel 0,00 0,00
1.1 andere Bundesmittel 0,00 0,00
1.2 Bundesmittel 0,00 0,00
12 Bundesmittel 0,00 0,00
1.3 Landesmittel 0,00 0,00
14  Kommunlamittel 0,00 0,00
2 Private Mittel 0,00 0,00
21 Private Drittmittel 0,00 0,00
22 Private Eigenmitiel 0,00 0,00
3 Mittel aus dem Europaischen Sozialfonds 0,00 0,00
3 Mittel aus dem Europdischen Sozialfonds 0,00 0,00
Interventionssatz: 0% 0%

m Bundesverwaltungsamt % Bundesministerium
& fiir Arbeit und Soziales \ E S F
A

Europaischer Sozialfonds
fur Deutschland



15
V 3.0 (03.03.2016)

Hier werden alle Summen der Finanzierung kumuliert. Diese Tabelle stellt die Gesamtiibersicht der
Finanzierung einer AE dar und ist nicht beschreibbar.
Damit sich die Zahlen in dieser Tabelle kumulieren, missen Sie lhre Finanzierung in die nachfolgen-
den Tabellen eingeben. Im Programm ,,BIWAQ” waren dies z.B. Realkosten und Pauschalsdtze bzw.

die Restkostenpauschale.

Realkosten

Kontrollsumme Realkosten

Realkosten

Alle Angaben in €

T Summe aller Finanzierungen (Realkosten)

1 Offentliche Mittel
1.1 ander Bundesmittel
1.2 Bundesmittel

1.2  Bundesmitte!

1.3 Landesmitel

1.4 Kommunalmittel

2 Private Mittel

21 Private Drittmittel
22 Private Eigenmitel

3 Mittel aus dem Europdaischen Sozialfonds
3 Mittel aus dem Europédischen Sozialfonds

Pauschalsatze

Kontrollsumme Restikostenpauschale

Restkostenpauschale

Alle Angaben in €

¥  Summe aller Finanzierungen (Pauschalsatze)

1 Offentiiche Mittel
1.1 andere Bundesmite!
1.2 Bundesmittel

12 Bundesmite!

13  Landesmitel

14  Kommunaimitel

2 Private Mittel

21 Private Drittmittel

22 Private Eigenmitel

3 Mittel aus dem Europaischen Sozialfonds
3 Mittel aus dem Europaischen Sozialfonds

Gesamt (€)
1.500,00

Untersetzung der

2016 (€)
1.500,00

im
Abrechnungszeitraum
tatsachliche

0,00
0,00
0.00
0,00
0.00
0.00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Gesamt (€]

390,00

Untersetzung der

2016 (€)

390,00/

im
Abrechnungszeitraum
tatsachliche

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Hier konnen Sie Ihre Untersetzung vornehmen. Damit Sie wissen, wieviel Sie auf die jeweilige Ab-
rechnungsart aufteilen missen, befindet sich im oberen Bereich jeweils eine Kontrollsumme.

Realkosten
Gesamt (€) 2016 (€)
Kontrollsumme Realkosten 1.500,00 1.500,00
Realkosten
im
Abrechnungszeitraum
Untersetzung der tatsachliche
Alle Angaben in € getatigten Ausgaben Einnahmen
¥ Summe aller Finanzierungen (Realkosten) 0,00
1 Offentliche Mittel 0,00
1.1 ander Bundesmittel 0,00
1.2 Bundesmittel 0,00
1.2 Bundesmittel 0,00
1.3 Landesmittel 0,00
1.4 Kommunalmittel 0,00
2 Private Mittel 0,00
2.1 Private Drittmittel 0,00
22 Private Eigenmittel 0,00
3 Mittel aus dem Europaischen Sozialfonds 0,00
3 Mittel aus dem Europaischen Sozialfonds 0,00

m Bundesverwaltungsamt

®

Bundesministerium
fiir Arbeit und Soziales

NESF

Europaischer Sozialfonds
fur Deutschland
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Wenn Sie lhre Finanzierung vollstindig eingegeben haben, kdnnen Sie ber den AE Fehlercheck

Uberprifen, ob lhre Eingaben soweit vollstdndig sind, und anschlieBend die AE an das BVA weiterge-
leiten:

YTl Ausgabenerkldrung ”

in Bearbeitung ‘{[

#f AE éffnen | g AE drucken | ™5, AE Fehlercheck | [ Belege prifen

~

- Belege vom Antragsteller Ubernehmen

Flr die Weiterleitung geben Sie bitte Ihre Legitimation ein:

Bericht Statuswechsel x
Kommentar
Legitimation
AE ans BVA weiterleiten Abbrechen

Sie erhalten nun die Meldung, dass der Status erfolgreich umgeschaltet wurde:

ZUWES Il Férderperiode 2014-2020 & Projekt erstellen l 1000020050 Ottnen || projekt auswatien .
Statuszeile Projekt 1000020050
Projektnummer. 1000020050 Projektlaufzeit: 01.03.2016-01.03.2018 Projektname:
Aktenzeichen: Antragsstatus: 50 - bewilligt Antragsteller: Sternchen GmbH
Bewilligung: 01.03.2016
LUVl Ausgabenerklarung m
in Prifung SB1 Foigende Funktionen stehen thnen zur Verfigung...

AE dffnen AE drucken
L]

+ ervten || []

|[ Belege verwalten @ abgelehnte Belege
| Der Status wurde erfolgreich umgeschaltet - neuer Status: 20 - in Prifung SB1
richtsliste

0, Optionen Fiter zuriicksetzen

Anzahl gesamt: 1
Kategorie des Berichts » Status = Von & Bis + Letzte Aktualisierung =
O} Ausgabenerklarung 20 -in Prifung SB1 01.03.2016 01.03.2016 02.03.2016 06:57

Die AE ldisst sich in diesem Status zur Ansicht 6ffnen und drucken.

* Bundesverwaltungsamt % Bundesministerium
& fiir Arbeit und Soziales \ E S F
A

Europaischer Sozialfonds
fur Deutschland
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Antrag Beleg WLUENELEEYAEITT]

in Priifung SB1

n AE offnen - AE drucken

Die AE befindet sich nun beim BVA und wird durch den zustdndigen Sachbearbeiter bzw. die zu-
standige Sachbearbeiterin (SB) gepruft.

Nachdem lhre zuletzt an das BVA lbermittelte AE den Status ,bestatigt durch BVA” erhalten hat,
kann eine nachste AE von lhnen erstellt und an das BVA weitergeleitet werden.

Erstellen einer Ausgabenerklarung (Projekt mit Teilprojekten)

Ausgaben kénnen nur durch den Antragsteller bzw. den Zuwendungsempfénger selbst, nicht jedoch
durch die Teilprojektpartner erklért werden. Die Erstellung einer AE ist somit nur auf der System-
ebene des Antragstellers und nicht auf der Systemebene einzelner Teilprojekte méglich.

Die Erstellung einer AE erfolgt mit einer Ausnahme analog der Darstellung unter 3.1.

Um eine AE zu erstellen, wahlen Sie ,, Ausgabenerklarung erstellen”.

Antrag m A ” Finanzen

zur Einreichung Folgende Funktionen stehen Verfigung... |

n Beleg offien |  jm, Belegdrucken Ky Beleg zuriick zur Bearbeitung -+ g erstelen "j || Belege verwalten @) abgelehnle Belege

Ubernehmen Sie die zur Einreichung gekennzeichneten Belege (iber ,Belege vom Antragsteller tiber-
nehmen” und ,Belege vom Teilprojektpartner libernehmen” in die AE.

Antrag | Ausgabenerkiarung |
Projekt: 2015010005 - Ausgabenerklarung - 07.12.2015 - 31.12.2015

AE offnen AE drucken AE Fehlerche; Belege prifen Belege vom Antragsteller Gbernehmen

Belege vom Teilprojektpartner Gbernehmen AE ans BVA weiterleiten

Klicken Sie nun auf ,AE 6ffnen” und bestimmen Sie die Finanzierung der geltend gemachten Aus-
gaben auf der Seite ,,Finanzierung”.

Leiten Sie die AE abschlieRend an das BVA weiter.

m Bundesverwaltungsamt % Bundesministerium
& fiir Arbeit und Soziales \ E s F
A

Europaischer Sozialfonds
fur Deutschland
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Uberarbeiten einer Ausgabenerklirung

Gegebenenfalls wurde eine AE durch Ihre/n SB zur Uberarbeitung an Sie zuriickgesandt. Priifen Sie
daher regelmaRig den Status lhrer zuletzt an das BVA weitergeleiteten Ausgabenerklarung.

Sofern sich eine AE im Status ,zur Uberarbeitung” befindet, éffnen Sie diese AE und priifen Sie den
Status einzelner Belege (iber die Funktion ,Belegliste AE“.

Offnen Sie nun die Belege mit dem Status ,,zur Uberarbeitung” um diese zu korrigieren oder um diese
um weitere Angaben zu ergdnzen. Achten Sie hierbei auf den Inhalt der Kommentarfelder in den
Belegmasken. Gegebenenfalls wurden hier durch lhre/n SB Kommentare hinterlegt.

Kennzeichnen Sie die liberarbeiteten Belege abschliefend erneut ,,zur Einreichung” und Gbernehmen
diese erneut in die AE durch , Belege vom Antragsteller (ibernehmen” und ggf. ,Belege vom Teilpro-
jektpartner ibernehmen®.

Prifen Sie im Anschluss ggf. nochmals die Finanzierung der AE per Klick auf den Button ,AE Fehler-
check”. Soweit sich die Summe der Ausgaben durch Ihre Uberarbeitungen verindert hat, muss auch
die Finanzierung entsprechend angepasst werden.

Leiten Sie die AE abschlieRend wieder an das BVA weiter.

Hinweis: Sollten Sie in diesem Zusammenhang neue Belege erfassen, werden diese Belege nicht in die
aktuell zu tiberarbeitende AE libernommen, sondern einer nachfolgenden AE zugeordnet.

m Bundesverwaltungsamt % Bundesministerium
&8 fiir Arbeit und Soziales \ E s F
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