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Z-EU-S Browser

> Internetbasierte Plattform: https://www.foerderportal-zeus.de
» Folgende Browser werden uneingeschrankt unterstutzt:
» Internet Explorer (ab Version 11.0.9600.18617 [nicht im Kompatibilitatsmodus])
* Microsoft Edge (ab Version 44.17763)
* Google Chrome (ab Version 78.0.3904.87)
* Mozilla Firefox (ab Version 68.2.0 [keine Firefox Nightly Builds])

- ________________________________________________________________________________________________________________________|
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@ Die
Bundesregierung

Die Europdische Union férdert Willkommen bei Z-EU-S

zusammen mit der
Bundesregierung iiber den Wenn Sie neu bei Z-EU-S sind, miissen Sie sich registrieren. Dann kann Ihre Organisation Z-EU-S nutzen. Klicken Sie bitte unten auf *Registrieren”.

Europaischen Sozialfonds Plus Sind Sie schon registriert? Dann geben Sie bitte Ihre Anmeldedaten ein. Klicken Sie bitte unten auf "Anmelden”.
(ESF Plus) Programme und

Vorhaben in Deutschland. . ) .
Bitte geben Sie Thre Anmeldedaten ein

Nutzer-1D *

Passwort *
Kofinanzlert von der

Europdischen Unio
uropii Inion Passwort vergessen

Das Forderportal Z-EU-
Mit dem Férdarportal Z-EU-S mbchte das Bundesministarium fiir Arbeit und Sozialas Vorhabentriger (Projekttrager) bei der Beantragung und Abrachnung ven Zuwandungen aus dem Européischen Sozialfonds Plus des Bundas (Bundes-ESF Plus) in der Firderperiode 2021 bis 2027
unterstiitzen.

Folgende zentralen Module des Férderportals Z-EU-S stehen dafiir kiinftig zur Verfigung:

- Registrierung von Mutzenden

- Interessenbekundung und Antragstellung

- Mittelverwaltung und -auszahlung

- Verwaltung und Abrechnung von Vorhaben

- Prifung und Kontrolle der Vorhaban

Seit dem 1. Juni 2021 ist die Registrierungsfunktion freigeschaltet.
Die Freigabe der weiteren Module erfolgt sukzessiv mit der Verdffentlichung der Férderrichtlinien der einzelnen Férderpragramme des Bundes-ESF Plus fiir die Fdrderperiode 2021 bis 2027.

Aktuelle Informationen zum Bundes-ESF Plus in der Férderperiode 2021 bis 2027 erhalten Sie auf der Internetseits das Bundes wivw.esf.de.

Sie haben Fragen?

Die administrative Betreuung des Férderportals Z-EU-5 erfolgt durch die Deutsche Rentenversicherung Knappschaft Bahn See (DRV KBS).
Kontakt:
Service-Hotline: 0355 355 486999

e e € Mail ZEUS@kbs.de

23.02.2021 Seite 6
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* Die B «
* | Bundesregierung

Die Europiische Union fordert Daten des Vorhabentrigers
zusammen mit der
Bundesregierung iiber den Bitte geben Sie hier die Daten Ihrer Organisation ein. Sie kénnen keine Nutzer ohne eine Organisation registrieren.
Europiischen Sezialfonds Plus Sie kdnnen auflerdem Administrateren fiir Ihre Organisation angeben. Administratoren kiinnen weitere Nutzer registrieren. Administratoren kénnen ihre Aufgaben auch an Andere Gibertragen.
(ESF Plus) Programme und
Worhaben in Deutschland. D1 Name/Organisation *
D4 Stralle/Hausnummer *
“ 71 Adresszusatz
Kofinanzier von der Ds PLZ /D& Ort * / *
Européischen Union
72 Sitz des Begiinstigten (Bundesland) * o
D7 Telefonnummer *
Ds E-Mail domain.de *

Max.Musterma

D77 Rechtsform natiirliche- oder juristische Person *

D78 Rechtsform &ffentlich- oder privatrechtlich *

T o - grundsatzlich 2 Administratoren
e e © . - Bestatigungsmail muss auch
e bestétigt werden

o - - AnschlieBend wird systemseitig
e - eine Nutzer-ID und das Passwort

- per Mail versandt (zwei
gesonderte Mails)

791 Fax
Z48 Vertretungsberechtigt * o
7223 Art Aar Cehriftfarmarentminne - -

frontend@0.0.2-betate
1rgn3;r-|hn@|ﬁ,4 = « Abbrechen

- ________________________________________________________________________________________________________________________|
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Prinzip der Gegenseitigkeit

Schritt 1 Schritt 2 Schritt 3
Administrator 1 > Mitarbeiter
1
Zuordnung
* von Rollen
Lo Rechten
Registrierung
des gegenseitige gegenseitige
Vorhabentragers Zuordnung Zuordnung ‘ Mitarbeiter
von Rollen von > 2
Rechten Programmen
\ 4
Zuordnung
von
Programmen
Administrator 2 > Mitargeiter

23.02.2021 Seite 8
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4

ig Die
¥ 1 Bundesregierung

Die Européische Union fordert Willkommen bei Z-EU-S
zusammen mit der

Bundesregierung tiber den

Europdischen Sozialfonds Plus Erste Schritte im Férderportal Z-EU-S

[ES: Pbtus) .Prcngramrrr:le ugd Sie haben sich erfolgreich im Forderportal Z-EU-S als Nutzender eines Vorhabentragers registriert und mochten nun einen neuen Vorgang (Interessenbekundung / Antrag) stellen? Und somit auf das Vorhabenkonzept zugreifen?
Worhaben in Deutschland.

Als Administrator miissen Sie hierzu in einem ersten Schritt den Nutzenden Ihres Vorhabentrigers die gewlinschten ESF Plus-Programme sowie die Berechtigungen einrichten. Beachten Sie bitte, dass Sie sich selbst als Administrator keine eigenen Rechte vergeben kénnen. Diese
Berechtigungsvergabe muss durch Ihren zweitzn Administrator erfolgen. 1

glolle: RG 5.3 - Sachbearbeiter VT zu vergeben.

« Wie ein ESF Plus-Programm einem Mutzenden zugeordnet werden kann, entnehmen Sie dem folgenden Eintrag ing#®r Online-Hilfe: ESF Plus-Programmzuordnung

Kofinanzlert ven der

Europiischen « Wie Sie als Administrator die Berechtigungen (Rollen) vergeben kénnen, entnehmen Sie dem folgendzn Eintrag inWgr Online-Hilfe: Rollenzuordnung. In der Regel st dig

Hinweis
Haben Sie sich als Einzelunternehmung registriert, entfillt dieser Prozess. Thnen wurden automatisch alle bendtigten Berechtigungen systemseitig zur Verfiigung gestellt,

Nutzerverwaltung

Sie haben die Rollen und ESF Plus-Programme zugeordnet und méchten nun einen neuen Vorgang (Interessenbekundung / Antrag) anlegen?
Hier kann Ihnen der folgende Eintrag in der Online-Hilfe ausfihrlich weiterhelfen: Anlags eines Vorgangs

Vorginge Innerhalb des Vorgangs wird Ihnen nun das Vorhabenkonzept zum herunterladen angzboten. Alternativ kénnen Sie es im Beraich Dokumente aufrufen.
Vorhaben
Sie haben alle zuvor genannten Schritte erledigt und das Vorhabenkonzept lisst sich nicht richtig éffnen / herunterladen?
4 Belege Dies liegt in der Regel an den Sicherheitseinstellungen Thres Browsers auf die das Férderportal Z-EU-S keinen Einfluss hat. Bitte 8ffnen Sie deswegen im Datei-Explorer auf [hrem PC den Bereich "Downloads” und dort die zuvor heruntergeladene Datei "Vorhabenk pt". Es sollte sich

eine PDF-Datei 8ffnen, die Sie bearbeiten kinnen.

okumente

S e s s i OiNE Hilfe (Programmzuordnung)
2. Zeit bis Logout, Anzahl der Nachrichten im
Posteingang, zur Online-Hilfe, Druckfunktion,
R Abmeldefunktion, Infobereich einblenden

. Administration und Nutzerverwaltung
allg. Dokumente (stehen zur Verfugung nach

e ouss « Programmzuordnung), Mein Profil

Fax: 0234 97838 80145

Servicezeiten:

montags bis dennarstags von 8.00 Uhr bis 17.00 Uhr
freitags von 8.00 Uhr bis 15.00 Uhr

el

- ________________________________________________________________________________________________________________________|
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@ Die
Bundesregierung

Sie sind hier: Mein Profil » Programme

B = oo -

Allge Programme Rollen Rechte

Die Européische Union férdert
zusammen mit der
Bundesregierung iiber den Programme
Européischen Sozialfonds Plus

(ESF Plus) Programme und
Vorhaben in Deutschland. Zugeordnete Programme

m & Zuordnungen entfernen
All

e
Kafinanziart von der Programm %
Europiisghandlaion

JUGEND STARKEN: Briicken in die Eigenstindigkait

Vorhabentrager
ElternChanceN - mit Elternbegleitung Familien stérken

Vorginge

Vorhaben Seite 1 von 1 (insgesamt 2 Eintrige) & < >

Belege o
Verfugbare Programme
Dokumente

Mein Profil b & Programme zuordnen

Alle
Programm 2

Starkung der Teilhabe dlterer Menschen - gegen Einsamkeit und soziale

a Isoltion

Seite 1 von 1 (insgesamt 0 Eintrage) €« >

Feedback zur Barrierefreiheit

frontend@0.0.2-betab6
1r_2n3_?hgfm4 = €& C Speichemn Abbrechen

Abkiirzung &

JUST BEst

ElternChanceN

Abkiirzung &

STam

Priorititsachse

Forderung der sozialen Inklusion und Bekdmpfung von Armut

Forderung der sozialen Inklusion und Bekdmpfung von Armut

1. Vorab: die ID eines anderen Nutzers unter
Administration ufftdcNutzerverwaltung
auswahlen (Prinzip der Gegenseitigkeit) -

Soziale Innovationen

2. Den Reiter Programme anklicken
3. Programm zuordnen:

a auswahlen

b zuordnen

c-speichern
- LEL L]
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ID, Rollen und Rechte

>

>

Nutzende verfugen in Z-EU-S Uber eine zentrale, eindeutige Nutzer-ID

Einem Nutzenden bzw. der Nutzer-ID kdnnen
* mehrere Rollen und unterschiedliche Rechte
* mehrere Programme zugewiesen sein

Nutzende konnen ihre Rechte nur in Programmen wahrnehmen, die Ihnen zugeordnet sind

Jeder Vorhabentrager verfugt Uber eine eigene ID, die unabhangig von den Nutzern ist

Achtung! Nur mit der Rolle Sachbearbeiter ist ein Anlegen einer Interessenbekundung oder eines Antrages
maoglich!

23.02.2021 Seite 11
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Organisationsstruktur anlegen

» Eine Organisationsstruktur kann in Z-EU-S abgebildet werden
» Jeder Organisationseinheit (OE) konnen Nutzende zugeordnet werden

Beispielhafte Skizzierung einer Organisationsstruktur:

Vorhabentrager A

Programmumsetzung allg. Verwaltung

Vorhaben 1 Vorhaben 2

Buchhaltung

Karl Lehmann

Ina Muller

Frida Mayer

- ________________________________________________________________________________________________________________________|
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Workflow Organisationsstruktur anlegen

@ Die
Bundesregierung

s oo -

Siesind hier: Administration » Vorhabentrager » D des Vorhabentrégers

L1 Name/Urganisation

Die Européische Union férdert D4 Strae/Hausnummer

zusammen mit der H
Bundesregierung diber den = A An dleser Ste”e
Europiischen Sozialfonds Plus Ds PLZ /Ds Ort . .
(ESF Plus) Programme und = Slnd dle Daten deS
Vorhaben in Deutschland. Z2 Sitz des Begiinstigten (Bundesland) .
Vorhabentragers
D7 Telefon
o E-Mai ersichtlich und mit

o
K ,, ansiort van der D77 Rechtsform natiirliche- oder juristische Person entspr Recht

D78 Rechtsform &ffentlich- ed ivatrechtlich .
" tration " echtsform &ffentlich- eder privatrechtlic (Admln IStratOI")
Nt " D3 Vorsteuerabzugsberechtigt h . d b
et s auch anderbar

Z54 Registereintrag
Vorhabentriger

755 Umsatzsteuer-Identifikationsnummer

Vorginge
771 Vorhabentriger ist Einzelperson
Vorhaben
730 Unterlagen in elektronischer Form einreichen
Belege
Dokumente Vertretungsberechtigte
Mein Profil

Bankverbindung
- Organisationseinheiten

1. Im Bereich Vorhabentrager unter

Administration ist die Anlage einer
o Organisationsstruktur moglich.

(ommmonions ] ) 2. Eine neue Organisationseinheit kann
s ———
Feedback zur Barrierefreiheit angelegt Werden

frontend@0.0.2-betaéé

23.02.2021 Seite 14
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Workflow Organisationsstruktur anlegen

$ Die
Bundesregierung

Die Européische Union férdert
zusammen mit der
Bundesregierung tiber den
Eurcpéischen Sozialfonds Plus
(ESF Plus) Programme und
Vorhaben in Deutschland.

Kofinanziert von der
Europiischen Union

Administration
MNutzerverwaltung

Vorhabentréiger

Vorginge

Vorhaben

Belege

Dokumente

Mein Profil

Faedback zur Barriersfreiheit

frontend@0.0.2-betat6
1.5.3.6-hotfix10

Sie sind hier: Administration » Vorhabentriger » Organisationseinheit anlegen

Organisationseinheit anlegen

Typ Organisationseinheit v

Ubergeordnete Verwaltungseilﬁeit Vorhabentrager A

Bezeichnung Programmumsetzung

Abkiirzung Vorhaben 1

Verfiigbare Nutzer

Karl Lehmann
Thomas Schulz
Frida Mayer

Abbrechen

1.
2,
3.
4,

L EoETTEER

Zugeordnete Nutzer

Bezeichnung und Abkurzung eingeben
Nutzer auswahlen

Nutzer zuordnen

OE anlegen

23.02.2021 Seite 15
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Forderportal Z-EU-S
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Registrierung und Teilvorhabenpartner
L J L _ __ ] BoA «

Interessenbekundung
Die Européische Union férdert
zusammen mit der
Bundesregierung liber den Interessenbekundung
Européischen Sozialfonds Plus
(EsF Plus)_ngmmme und 7172 Ampel 7105 795 7104 D34 Version
Vorhaben in Deutschland. o Vorgangstyp Vorgangs-ID Vorgangsstatus Aktenzeichen Vorhaben 2
Interessenbekundung in Bearbeitung =
e Teil A: Interessenbekundender
Kofinanziert ven der
Europiiischen Union
- Teil A: Vorhabenpartner
Administration >
Vorginge Teilvorhabenpartner
Vorhaben
Belege
g =+ TVP hinzufiigen
Dokumente
6 Spalten ausgewihlt v
Mein Profil
Z10 Name / Organisation % 711 Strafe, Hausnummer $ Z12PLZ & Z13 0rt & 74 Z-EU-SID = Lﬁl;
schen
Mittwoch VT Schwalbenrainweg 24 63741 Aschaffenburg mi60191
Welt GmbH Goethestrafle 3 37073 Géttingen wel7361 [}
Eurcpa AG Bahnhofstr. 1 03222 Liibbenau/Spreswald nicht registriert (1

Teil A: Vorhabendaten
n Teil C: Interventionskategorien & bereichsiibergreifende Grundsitze

Teil F: Indikatoren und Zielwerte

Feedback zur Barrierefreiheit
[P VR

frontend@0.0.2-betat6
1.5.3.6-hotfix4 «

9. Projektgruppensitzung BMAS/KBS

23.02.2021 Seite 17



IB / Antrag einreichen
Forderportal Z-EU-S
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Workflow IB/Antrag erstellen
B[ _ B meon <

Die Européische Union férdert Vorgé.nge

zusammen mit der

Bundesregierung iiber den + Hinzufiigen Viedervorlage

Européischen Sozialfends Plus

(ESF Plus) Programme und

Vorhaben in Deutschland. Alle Z105 Vorgangstyp & Z104 Status = Letzter Statuswechsel 735 Vorgangs-ID & D36 Vorhaben & D20 Programm % ii::e[:rr P o Ds4 / D85 Ersteller Datum der Erstellung %

Keine Vorginge gefunden.

Europiischen Union

Administration N Seite 1 von 1 (insgesamt 0 Eintrige) € £ > » 10 v

Vorhaben

Belege

Dokumente

Mein Profil

Feedback zur Barrierefreiheit

frontend@0.0.2-betac6 «

1.5.3.6-hotfix4

23.02.2021 Seite 19
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Workflow IB/Antrag erstellen
LJ - B menn «

Die Europiische Unien férdert Programm auswihlen

zusammen mit der

Bundesregierung liber den Dsos Ressort R e . ar ArkE
Europiischen Sezialfonds Plus BMAS - Bundesministerium fiir ArbE v
(ESF Plus) Programme und D20 Programm * o

Vorhaben in Deutschland.
] Wibhlen Sie hier das ESF Plus-Programm.

Kofinanziert von der
Europiiischen Union

Administration >

Vorginge

Vorhaben

Belege

Dokumente

Mein Profil

Feedback zur Barrierefreiheit
frontend@0.0.2-betabt
1tgnjreﬁqhﬂ@(ﬁ]7 =t « Weiter Abbrechen

23.02.2021 Seite 20
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Workflow IB/Antrag erstellen
@ _ C EEETEER

Interessenbekundung
Die Europdische Union férdert
zusammen mit der
Bundesregierung tiber den Interessenbekundung
Europiischen Sozialfonds Plus
(ESF Plus) Programme und 7172 Ampel 7105 795 7104 D34 Version
Vorhaben in Deutschland. 0 Vorgangstyp Vorgangs-1D Vorgangsstatus Aktenzeichen Vorhaben 1
Interessenbekundung in Bearbeitung =
Teil A: Interessenbekundender
Kofinanziart von der
Europiiischen Union
Teil A: Vorhabenpartner
Administration >
Vorginge Teil A: Vorhabendaten S . k . I h I k
Vorhaben Teil C: Interventionskategorien & bereichsiibergreifende Grundsitze I e o n n e n n u n re n te resse n be u n d u n g
an
pelge der lhren Ant fall
Teil F: Indikatoren und Zielwerte o e r re n n rag a u s u e n L]
Dokumente
Mein Profil Anlagen zum Vorhaben

Signierte Dokumente

Feedback zur Barrierefreiheit

frontend@0.0.2-betat6
153 6-hotfixd «
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Workflow IB/Antrag erstellen

@ Die
Bundesregierung

Interessenbekundung Dokumente & Priifunge Verwaltung
Die Européische Union férdert

zusammen mit der
Bundesregierung liber den Venva]tung
Eurcpéischen Sozialfonds Plus
(ESF Plus) Programme und
Vorhaben in Deutschland.

- Wagner0256 n E m <«

Siesind hier: Vorginge » Interessenbekundung » Verwaltune

7172 Ampel  Z10s Z95 7104 D34 Version

]

Vorgangstyp Vorgangs-1D Vorgangsstatus Aktenzeichen Vorhaben
Interessenbekundung 1B4063176 in Bearbeitung

1vom 12.01.2022 21:07

nnnnnnnnnn

Bearbeiten ellt eine neue Bearbeitungsversion. Eine Bearbeitungsversion kann nur von der zur Zeit aktuellen Version des Vorhabens erstellt werden.

Administration )\ Lsght die aktuelle Bearbeitungsversion.

Vorginge gt die vorgenommenen Anderungan des Vorhabens fiir andere Benutzer frai. .
Vortaben - 1. Solange die Interessenbekundung/ der
- Antrag im Status ,,in Bearbeitung® ist, kann

Ampel 2 Version 2 Datum 2 IB-Status = Anwender %

kein anderer Nutzer die IB/ den Antrag

-

1 .
> o 1 12.01.2022 21:07 Heide Wagner bea rbelten L]

2. Nach der Betatigung ,,Version bestatigen“
kann z.B. ein zweiter Sachbearbeiter die IB/
den Antrag wieder ,,Bearbeiten® und so
Anderungen vornehmen.

3. Der Button ,,Einreichen” erscheint

3<—> nachdem die Version bestatigt wurde.

frontend@0.0.2-betas6
1.5.3 6-hotfix7

23.02.2021 Seite 22



Schriftformerfordernis
Forderportal Z-EU-S
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Schriftformerfordernis

» Viele Rechtshandlungen unterliegen im Zuwendungsrecht dem
Schriftformerfordernis, zum Beispiel:

* Vorhabenantrag

«  Anderungsantrag

« Antrag auf vorzeitigen Vorhabenbeginn
* Rechtsbehelfsverzicht

« Zwischennachweis

 Verwendungsnachweis

- ________________________________________________________________________________________________________________________|
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Schriftformerfordernis

» die Schriftftorm kann durch die im Forderportal Z-EU-S zugelassenen
elektronischen Formen (i.S.d. § 3a VwWVf{G) ersetzt werden

elD mit neuem Personalausweis

Qualifizierte elektronische Signatur (QES)

- ________________________________________________________________________________________________________________________|
23.02.2021 Seite 25
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Schriftformerfordernis

» die elektronische Form sollte vorrangig genutzt werden

» Ausnahme: ggu. der Bewilligungsbehorde kann die Schriftform erklart
werden; dann gilt:

« elektronischen Einreichung
« Dokument heruntergeladen

« das Dokument ist vom Vertretungsberechtigten handschriftlich zu unterschreiben und
zusatzlich postalisch einzureichen

» die aufgezeigten Fristen sind zu beachten

- ________________________________________________________________________________________________________________________|
23.02.2021 Seite 26
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Schriftformerfordernis

» Sie benotigen:
« Personalausweis, fur den das elD-Verfahren freigeschaltete ist*

* Anwendersoftware AusweisApp2

» ein Kartenlesegerat, das den Personalausweis lesen kann (kompatible Gerate) oder

« eine App auf Ihrem kompatiblen Smartphone / Handy, um damit den Personalausweis
auszulesen.

* Mehr Infos unter https://www.personalausweisportal.de/

23.02.2021 Seite 27
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Schriftformerfordernis

» Sie benotigen:
« qualifizierten Vertrauensdienstanbieter®

* Grundlage der QES ist die Verordnung (EU) Nr. 910/2014 (elDAS-Verordnung)

 Praxisverfahren:
o Signaturkarte

o Fernsignatur

* Mehr Infos unter https://esignature.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/tl/DE

23.02.2021 Seite 28
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Fur technische Fragen kontaktieren Sie

Service-Hotline: 0355 355 486999
Mail: ZEUS@kbs.de

Hotline-Zeiten: Mo-Do 08:00-17:00 Uhr
Fr 08:00-15:00 Uhr

- ________________________________________________________________________________________________________________________|
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